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Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Bolgar Onkormanyzata
1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

Budapest F ovaros XI. Keriilet
Ujbuda Bolgar Onkormanyzatanak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

(modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatalyos 2022. julius 5-t61)

Elfogadva: 41/2019. (XIL10.) UBO hatérozattal
Médositva: 15/2020. (11.25.) UBO hatérozattal
36/2020. (X1.03.) UBO hatérozattal
28/2021. (X.25.) UBO hatérozattal
25/2022. (VIL.04.) UBO hatérozattal




A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Bolgar Onkormanyzata Képvisel§-testiilete a nemze-
tiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazds alapjan az aldbbi Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Bolgar Onkormanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd koziigyeket e szabalyzatban meghatarozott rendben és szabélyok szerint latja el.

) I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat megnevezése:
Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Bolgir Onkormanyzata

(Réviden: UBO)

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalosan hasznalt réviditett elnevezése
Ujbuda Bolgir Onkormanyzata

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Fovaros XI. keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkorményzat cime: 1113 Budapest, Bocskai 1t 39-41.
A Nemzetiségi Onkorményzat szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai at 39-41.
A Nemzetiségi Onkorményzat elérhetésége: +36 70 684 7404 vagy +36 70 684 7407

4. A Nemzetiségi Onkorményzat adészama: 15511427-1-43

5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat mitkédése soran 3 db pecsétet hasznl, lenyomatait e szabalyzat
1. szami melléklete tartalmazza. A 2 db kér alakti pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéschez, valamint banki tigyintézéshez hasznélhato fel, a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevének magyar és anyanyelven torténd feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képviseldi munkahoz hasznalhato fel.

6. A Nemzetiségi Onkorményzat nevérél, jelképeirél, kitiintetések alapitasarol, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi tinnepeir6l kiilon hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-

kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és miikédési rendjét szabalyozo,
azt modositd, illetve valamennyi normativ hatarozatat, melyre a jogalkotasrol szolo 2010. évi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar Ko6z16ny kiadasarol, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran torténé és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz kozzététele
soran torténd megjelolésérdl szolo 5/2019. (111.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-

maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-aban foglaltaknak megfeleléen a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi
Onkorméanyzat kozott Egyiittmiikodési megallapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
€ben, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrdl is rendelkezik. Az Egyiittmiksdési
megallapodas a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezi.

I1. fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hatiaskorei

9. A Nemzetiségi Onkorményzat jogi személy.
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19.

. Az Ujbuda Bolgar Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda

terliletén €16 magyarorszagi bolgarok anyanyelvi és kulturdlis életének megszervezése és
iranyitasa, nemzetiségi kultirajuk apolasa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kozéletébe.

Segiti és apolja Ujbuda Onkormanyzata és Bulgaria, Rusze vérosa kézott fennalld testvér-
varosi kapcsolatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat létrejoittérél, jogallasarol, feladatairol és hataskoreir6l az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-¢; a 76. §-a; a 77. § (1)+2) bek.-¢i; a 78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Képviselo-testiilet hataskorébol nem ruhdzhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott dontések.

III. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képviseli-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testiilet tilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének megalakulasarol, képviseldinek szamarol,
az alakulo {ilés 6sszehivisarol, vezetésérol, a tisztségviselok megvalasztasarol, a képviseldi meg-
bizatas megszinésérol az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105., ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
€s a képviseloknek évente, hatarozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képvisel-
testiilet Osszegszertien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatdsok mértékének szamitasi mddjardl, annak megallapitasardl. Az dssze-
férhetetlenségi szabalyokrol az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete sziikség szerint, de évente legalébb\négy
rendes iilést €s egy kzmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart iilésre vonatkozo szabalyokrol az Njtv. 91. §-a rendelkezik.
A Képviselo-testiilet a nyilvanos tilésein biztositja az lilésteremben valo részvétel, tovabba a

hozzaszolas lehetoségét.

A képviselo-testiileti iilés rendjét a levezetd elndk biztositja. Amennyiben a képvisel6 a Képvi-
sel6-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltosagot sértd kifejezést hasznél, vagy érzékel-
het6en magatartast befolyasold allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kabitdszer stb.) altal,
tovabba egyéb, lilést zavardo modon viselkedik, Ggy az elndk elsd alkalommal figyelmezteti, is-
mételt rendzavards esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyzékonyvbe vesz.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet 6sszehivasa

A képviselo-testiileti iilés Osszehivasanak modjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a hatarozatképesség biztositdsa érde-
kében — telefonon torténd elézetes egyeztetés alapjan, majd azt kovetéen elektronikus titon elkiildott

irasbeli meghivoval, vagy siirgés €és halaszthatatlan testiileti dontést igénylé esetben az elnok a
3
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testiilet tilését szoban is dsszehivhatja, mely utobbi tényt az iilésrol késziilt jegyzO6konyvben rogzi-
teni kell. Az elndk akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén az iilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a korelnok képvi-

sel6 hivja 6ssze és vezeti.

A képvisel6-testiileti ilés meghivoja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus uton keriil kézbesitésre.

A Képvisel6-testiilet a meghivé kikiildése és az tilés kozotti — telefonon egyeztetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven folyo eldzetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kiovetd képviselo-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevo személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfeleld Gsszefoglalo tartalommal és a sziikséges

hatdrozatok meghozatalaval.

A Képviseld-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezové teszi, vagy akiknek a meghivasat az elnok — az
cloterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése 6sszehivasanak szabalyai

Rendkiviili iilést kell sszehivni a Nemzetiségi Onkorményzat legalabb 2 képviseléjének vagy a
Fovarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § ¢) pontja alapjan. Az {ilést az el-
nok hivja Gssze és vezeti.

A képviselok altali inditvanyt a Testiilet elnskénél kell irasban elGterjeszteni. Az elndk a
benyujtastol szamitott 8 napon beliil kiteles a rendkiviili iilést 6sszehivni.

Az iilésrol késziilt jegyzOkonyvben kiilon kell rogziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igényl6 esetben — az elndk a testiilet iilését szoban hivja Ossze. A szoban tortént dssze-
hivas tudomasul vételérdl és elfogadasarol hatarozattal dontenek a jelen 1évo képviselok.

A rendkiviili iilés Osszehivasara vonatkozd meghivoban meg kell jelolni a rendkiviili iilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhatd, amelyre az

inditvany vonatkozott.

VI. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A Képviselo-testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart. A kozmeghallgatast
az elnok hivja 6ssze és vezeti le. [dépontjat a Képviselo-testiilet rendes iilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kézmeghallgatason a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.

. A kdzmeghallgatas helye és idopontja a helyben szokasos mddon, a Polgarmesteri Hivatal

erre a célra szolgald hirdetdtablajan, a kitlizott idépont elétt 15 keriil meghirdetésre.

A kdzmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdeki kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irdsban vélaszt ad a kérdezonek.
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A kozmeghallgatas lebonyolitasara, majdaz arrol szolo jegyzokonyv elkészitésére a ren-
des testiileti iilésre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

VIL. fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a KépviselG-testiilet elé minden évben az al-
lamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 24. § (3) bek.-€ben megallapitott ha-
taridot megeldzden (azaz a kdzponti koltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kivetd 45. na-
pig), s amelyet a képvisel6-testiilet mindsitett tobbségli szavazattal fogad el.

VIII. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései és a szavazas modja

A KépviselO-testiilet dontései normativ és nem normativ hatarozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
sel6-testiilet dontését szo szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végre-
hajtasért felelos megnevezését.

A hatérozati javaslatot az eloterjesztd az eloterjesztése részeként irasban, szobeli eléterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A Képviseld-testiilet iilésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szereplé napirendeket mddosithatja. A hatarozatot ugy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Képviselo-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett szotobbségu
dontést igényld tigyekben, barmelyik képviseld javaslatara akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ..igen”, .,nem” és ,tartozkodas”-sal lehet. A szavazas eredményét a

szavazati ardny ismertetésével a levezeto elndk allapitja meg.

A Képviselo-testiilet az alabbi témakorokben normativ hatarozatot hoz:
- aSzervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

- az éves munkaterveérol

- az éves koltségvetésenek megallapitasarol

- az éves zarszamadasarol.

A normativ €s nem normativ hatarozatok jelolésére ¢s kihirdetésére a Magyar Ko6z16ny kiadasa-
rol, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kézjogi szervezetszabalyozd esz-
koz kozzététele soran torténd megjeldlésérol szold 5/2019. (I11.13.) IM. rend. 15. §-a, a
18-19. §-ai és ajogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-¢ és a 24, §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatdrozatokat naptari évenként 1-t61 kezddd6en folyamatosan kell szamozni.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

A kizdrasra vonatkozoan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.
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X. féjezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti tilésrél, valamint a kozmeghallgatasrol késziilt jegyzo-
kényv formajara, tartalmara, kotelezé mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabalyzat 21. pontjaban foglaltakkal dsszhangban, a testiileti tilések jegyzOkonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkormanyzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkéari feladatokat végz6 munkatarsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a févarosi kor-

manyhivatalnak.

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Keépviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat létre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XII. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike, elnékhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az osszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnoki megbizatas megsziinésének szabalyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatarozza a nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogallasat,
rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képvisel6i jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elnoki megbizatas megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansdgra vonatkozo szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az 6sszeférhe-

tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elndki megbizas megsziinése esetén alkalmazando atadas-
atvételi eljarast, illetve az egylittmiikddési kitelezettséget.

Az elndk, illetve a képviselok sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhato telefon-
szamokon — el6re egyeztetett id6pontban ligyfélfogadast tartanak a Budapest Févaros XI. Kerii-
let Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épiiletében talalha-

to alagsori 1-es targyaloteremben.

Az eln6k mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elnokhelyettes végzi el.

_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetése az allamhaztartas részét képezi, melyre az allamhaz-
tartasrol szolo 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az dllamhdztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasa-
rol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-

ni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonarol az Njtv. 124. §-4tol 142. §-dig terjedéen rendelkezik,
meghatdrozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutddlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszamolasi kotelezettséget.



XIV.":fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

49. Az Njtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorméanyzat két képvisel6t jelo] ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasara és ellendrzésére. A két személyrol az 6nkormanyzat 24/2019. (X.22.) UBO hatéroza-
taval dontott (lasd 2. szamu melléklet).

Budapest, 2022. jilius 4.
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1. sz. melléklet

A Képviselo-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata:
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1113 BUDAPEST, BOCSKAI UT 39/41



2. sz. melléklet

A képviselok névjegyzéke:

Vladimirova Milena
elnok

dr. Menyhart Krisztina
elnokhelyettes

Nenova Aszenova Eszter
tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellendrzéséért felelos képviselok:

dr. Menyhart Krisztina

Nenova Aszenova Eszter



3. sz. melléklet

Iktsz.: I-61/ 12 /2022.

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
Székhely: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

Képviseli: dr. Laszl6 Imre polgarmester

Adészam: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Toérzskonyvi azonositoé szam: 735748

masrészrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Bolgar Onkormanyzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

Képviseli: Vladimirova Milena elnok

Adoszam: 15511427-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511427

KSH-szam: 15511427-8411-371-01

Torzskényvi azonositd szam: 511423

kozott az alulirt helyen és id6ben, az alabbi tartalommal:

Szerz0dé felek az egymas kozotti hatékony egyiittmikddés céljabol jelen — koézigazgatasi
szerzodésnek mindsiilé - megéllapodasban rogzitik a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatdrozott dnkormdnyzati miikodési feltételek biztositdasival
kapcsolatos feladatok elldtasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével
és a koltségvetési gazdalkodassal, az informaciés és adatszolgaltatasi, a beszdmolasi kitelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Gsszefiiggd

szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi onkormdanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény

¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz016 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitési térvény)

d) az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

e) az allamhaztartdsrdl szold torvény végrehajtasarol szl 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

fy az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérol szol6 térvény

h) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.)



i) az informdaciés Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szélé 2011. évi CXII.

I.

A Nemzetiségi Onkorminyzat miikodése, személyi és targyi feltételeinek biztositisa

Az C")nkormémyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikodéssel

kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol az aldbbiak szerint:
1) A nemzetiségi Onkormanyzati feladat ellatasdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel

2)

felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szdm alatti épiiletében
talalhatd alagsori 1-es targyal6terem, tovabba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti
épiiletében talalhaté 202-es szoba ingyenes hasznalatdval, a helyiség infrastruktirajihoz

kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartdsi koltségek viselésével.

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakoltség viselésével, fénymadsold gép
€s szamitogép hasznélatdval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja.

3) A személyi feltételeket a Jegyz0 4ltal kijel6lt munkatarsak biztositjak:

" feladatokat,

a) a Szervezési Osztaly vezetéje az Onkormanyzat képviseletében részt vesz a Nemzetiségi
Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
nemzetiségi onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak tilésén és azon kiviil is a
nemzetiségi onkormanyzat miikodését érintéen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjan -, az Onkorményzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalas lefolytatasahoz sziikséges tolmécs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténd jegyzokdnyvvezetést, valamint a jegyzékényv magyar nyelvre

torténo forditasat.

b) a Szervezési Osztaly nemzetiségi titkdri feladatokat végz6 munkatarsai ellatjak:

ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti {iléseinek elékészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilonosen a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti {ilések
Jjegyz6konyveinek benyujtasdban vald kozremikodés és valamennyi hivatalos
levelezés elokészitése és postazasa tekintetében,

bb) a testillet €s a tisztségviselok dontéseinek -elokészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsol6dé nyilvantartasi, sokszorositasi €s postazasi

bc) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapesolatos nyilvantartési,

iratkezelési feladatokat,

bd) a nemzetiségi képviseldk és hozzatartozoik vagyonnyilatkozatanak biztonséagos
Orzését,

be) a toérzskonyvi adatok modositasat valtozas-bejelentési kérelem benyujtasaval, a
modositast tartalmazo okirat csatoldsaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott
- megallapitott hataridén beliil - bejelenti a Magyar Allamkincstarnak,

bf) a kiézérdekl adatoknak és a kozérdekbd! nyilvanos adatoknak az Onkormanyzat

honlapjan térténd kozzétételérol gondoskodik.



c) a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzé
tigyintéz6i ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat mikdésével, gazdalkoddsaval kapesolatos
penziigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvéntartasi, adatszolgéltatasi feladatokat,

d) a Jegyzdi Igazgatéosaig Kozponti Iktatdjanak munkatirsa elldtja a targyi eszkoz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyzé gondoskodik jelnyelv és specidlis
kommunikacios rendszer hasznalatdnak biztositasarol.

4) A 2) és 3) pontban meghatéarozott feladatellatdshoz kapcsolodo koltségeket az Onkormanyzat

visell.

II.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozdsi, adatszolgaltatasi és beszamolési feladatok ellatasarél a Polgarmesteri

Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosaga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatarozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérdl szold torvény iranyadd rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag
kozremuikodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozo feladatait, varhatd bevételeit és
kiadasait, mely alapjan kialakitja kéltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkorményzat
elndke errdl irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyz6 altal elkészitett koltségvetési hatdrozattervezet elbterjesztését, annak mellékleteit,
kozéptavu tervet, valamint a jogszabalyban meghatdrozott tajékozatdé adatokat az elndk a
februar 15-¢ig, ha a koltségvetési torvény elfogadasa nem tértént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kozponti kéltségvetésrél szolo torvény hatalybalépését kivetd negyvenostddik napig
nytjtja be a képvisel-testiiletnek. : '

A Jegyzb a koltségvetési hatdrozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen
késziti elé. A tervszamoktol csak a kiilsd gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat

kovetden bekdvetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokét a
koltségvetési hatarozat-tervezet indoklasaban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezd

meérlegeket és kimutatasokat kell — szoveges indokoldssal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kézgazdasagi tagoldsban, eléiranyzat
felhasznalasi tervét,

db) a tébbéves kihatédssal jaré dontések szamszerisitését évenkénti bontasban és dsszesitve,

dc) a kozvetett tamogatisokat - az Avr. 28.§-aban foglalt részletezettségben - tartalmazd

kimutatast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését hatarozatban allapitja meg, melynek elfogadasat
kéveté munkanapon kételes azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosagnak. |



f)

A koltségvetési hatdrozat bevételei és kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezése alapjan a
Pénziigyi es Koltségvetési Igazgatosag elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke hagy jova.

Kozéptavi tervezés
a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogaddsdig

hatdrozatban allapitja meg a Stabilitasi térvény felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitdsi torvény szerinti addssigot
keletkezteto tigyleteibol eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom

évre varhato Gsszegét.

b) Az éves koltségvetés elGterjesztésckor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet kévetd harom
¢v tervezett eldiranyzatainak keretszdmait fobb csoportokban és a tervszamoktol torténd

esetleges eltérés indokait.

3. A koltségvetési eléiranyzatok maodositdsa, dtcsoportositisa
a) Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év k6zben a koliségvetési hatdrozatidban 1év6 eredeti

b)

¢)

bevételi elbirdnyzatan felil tobbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palydzaton elnyert timogatas - megemelheti eldiranyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettdl elmaradnak, kételes bevételi, illetve kiadasi eléiranyzatanak
csokkentésére. Kiadasi eloiranyzatok kzotti atcsoportositas sziikkségessége esetén a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatdsag altal vezetett elbirdnyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utdn a
képvisel6-testiilet dont a kéltségvetésrdl sz616 hatdrozatdnak modositasarol.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete hatdrozatban az elndk szaméra lehetdvé
teheti bevételeinek és kiaddsainak modositasat és a kiadasi eldiranyzatok kozétti
atcsoportositast, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsé negyedévet —,
dontése szerinti idépontokban, de legkés6bb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-1 hatallyal mddositja koltségvetési hatarozatit.

A koltségvetési elbiranyzat modositasardl szold hatarozatot a Nemzetiségi Onkormaényzat
elnoke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

4. Beszamolo, zarszamadas
a) A koltségvetési €v zarasat kovetben a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a Nemzetiségi

b)

d)

Onkormanyzat a vagyonardl és a koltségvetése végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerint
- december 31-i fordulonappal - éves koltségvetési beszamolot készit.

Az éves koltségvetési beszamolé alapjan, az elfogadott koltségvetéssel azonos szerkezetben,
dsszehasonlithaté mddon, zarszamadast kell késziteni.

A Jegyzé altal elokészitett zarszamadési hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képviselo-testiilet elé, melyr6l
hatarozattal dont ugy, hogy a Képvisel6-testiilet elé terjesztést kovetd harminc napon beliil, de
legkésobb a koltségvetési évet kovet6 6todik honap utolséd napjaig hatalyba lépjen.

A zarszamadasi hatarozat eldterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tdjékoztatasul be kell
mutatni az Aht. 91. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti mérlegeket és kimutatasokat.



Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adott kéltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel ¢s zarszamaddssal, illetve nem tesz eleget beszamoldsi kitelezettségének,
tgy a koltségvetés ¢s zarszamadas elfogadéasanak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét
kdveté honaptél az éllami tamogatasok folyositdsa felfiiggesziésre keriil. A felfliggesztés
megsziintetésére €s a timogatas folyositdsara a mulasztas megsziintetését kovetd honaptdl keriil sor.

Felel6sok:
a) az elOterjesztendd hatdrozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleldségéért:

a Jegyzb,
b) az eldterjesztések jogszabalyban el6irt hataridében torténo, Képviseld-testiilet elé terjesztéséért:

a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke

111.
A koltségvetési gazdalkodis rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodéasénak végrehajtasdval kapcsolatos pénzigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el.

IV.
Onallé fizetési szamla nyitasa és adoszam igénylése

1. Onall6 fizetési szdmla nyitisa
a) A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos pénzforgalom elszdmoldsara és

lebonyolitdsara 6nallé pénzforgalmi szdmlat vezet. Fizetési szamldjat az Onkormanyzat altal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511427 sz4mu szamlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairas-bejelentés szerint torténik.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatira hatirozatban dénthet a szémlavezetd
megvaltoztatasardl, mely egy belfcldi hitelintézet vagy a Kincstdr lehet. A Nemzetiségi
Onkormaényzat elnske a valtozas tervezett idopontja elott 40 nappal megel6zéen a Pénziigyi és
Koltsegvetési Igazgatdsagot irdsban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag a valtozas
tervezett idépontja el6tt 30 nappal megelézden a Kincstart az Aht.-ban foglalt modon értesiti.

2. Adészam igénylés
A Peénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a torzskonyvi nyilvéantartdsba vétel irdnti kérelem

benyujtasaval egyidejlileg kérte az addszdm megallapitasat és ezzel teljesitette az allami
adohatdsaghoz torténd bejelentkezési kitelezettséget.

V.
Pénzelldtas

1) A Nemzetiségi Onkorményzatot megilletd éves kézponti koltségvetési mitkodési és feladatalapu
tamogatas a targyévi koltségvetési torvényben meghatérozottak szerint — tdmogatd dltal
kézvetlentil — keriil atutalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajara.

2) 2022. évtél a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata a targyévi koltségvetési
rendeletében jovéhagyott keretdsszegbdl — elszdmolasi kételezettség mellett - a Nemzetiségi

Onkormaényzatok részére feladatalapti tamogatast nyujt.



3)

4)

5)

6)

9

Az énkorményzat koltségvetésében jovahagyott keretdsszeg a Nemzetiségi Onkormanyzatok
kozott azonos Gsszegben kertil felosztédsra.

A Nemzetiségi Onkorményzat a feladatalapt tamogatast - a targyévi Munkatervében elfogadott
feladatok teljesitésére - a nemzetiségek jogairol szold 2011. évi CLXXIX. tdrvényben
meghatarozott feladatok ellatisaval dsszefliggd kiadasok finanszirozasara hasznalhatja fel, igy
kiilondsen: a nemzetiségi kozosség kulturalis, oktatasi feladataira, kulturalis és egyéb
rendezvényekre, nemzetiségi nyelvii kiadvéanyokra, nemzetiségi civil szervezetekkel vald
egytttmikddésre, nemzetiségi programokhoz kapcsoldédo kikiildetésekre. A Nemzetiségi
Onkorményzat kérelme alapjéan az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének kiilon déntése utén a

tamogatas felhalmozasi kiadésra is fordithato.

.

Az Onkormanyzat 4ltal nyujtott feladatalapii tdmogatdsbol képviseldi tiszteletdij nem

finanszirozhato.

Kiilondsen indokolt esetben a Nemzetiségi Onkorméanyzat a V. 2. pont szerinti tdimogatdst a
kordbbi években végrehajtott feladatokhoz kapesolodd —visszafizetési  kotelezettségek

teljesitésére is felhasznalhatja.

Az Onkorményzat a nemzetiségi Onkormanyzatoknak nyujtott feladatalapt tamogatdst egy
Osszegben, kizdrdlag atutalassal biztositja a targyévi koltségvetés jévahagyasat, ill. a
keretOsszeg felosztasat kovetden 30 napon beliil.

A 2022. évben az 4tutalast az Egyiittmiikodési megéallapodds alairdsat kéveté 15 napon beliil

biztositja.

Az Onkormanyzat altal 2021. évet megel6zd években nyujtott milkoédési tamogatds
maradvanyat (kifuté tételként) a Nemzetiségi Onkormdanyzat miikodési kiaddsokra — kivéve
tiszteletdij — fordithatja. A maradvany terhére tartds kotelezettség nem viéllalhato.

A feladatalapt timogatds elszamoldsénak szabélyai a kovetkezok:
a. Az Onkormanyzat altal nyuajtott 2021. évi tdmogatds maradvanya, valamint a 2022. évi
timogatas Osszege 2022. december 31-ig haszndlhaté fel, mellyel a Nemzetiségi

Onkorményzat 2023. januar 31-ig koteles elszamolni a b-c. pontokban foglaltak szerint.

b. 2023. évtél a feladatalapu tdmogatds Gsszege, folyd év december 31-ig hasznalhat6 fel.
A felhaszndlds céljat a Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési évet kovetden
hatdrozatban allapitja meg (szakmai beszamolot, elszamolasi osszesitot készit), melyet
folyé évet kovetd januar 31-éig benyujt a Polgarmester, valamint a Pénziigyi és
Koltségvetesi [gazgatdsag részére.

A tamogatas felhasznalasa sordn keletkezd, kifizetés alapjaul szolgdld bizonylatra,
kifizetés elétt a kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni, a bizonylatot
zaradékolni kell a nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének vagy az altala felhatalmazott

nemzetiségi énkormanyzati képvisel6nek.

d. Az elszamolds alapjat képezé zaradékolt, eredeti szamlak, bizonylatok a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosdgon az irattdrozds szabalyai szerint megdrzésre keriilnek, a
felhasznalasrdl sz6lo szakmai beszamolokkal egyiitt rendelkezésre allnak.



€. Az adott évben fel nem hasznalt énkormdnyzati feladatalapu tamogatas Gsszegét a
Nemzetiségi Onkormanyzat az elszamolas elfogadasat kovetden visszafizeti.

10) Az dltaldnos Onkormanyzati véilasztds évében a nemzetiségi Onkormdanyzatok részére
rendelkezésre dll6 kozponti és nkorményzati forrasbél biztositott tamogatdsok felhasznéldsara,
valamint az eléiranyzatok terhére térténd kotelezettségek vallalasara csak idéardnyos

litemezésben, mértékben kertilhet sor.

VI.
A vagyontargyak nyilvantartisanak rendjére vonatkozé szabalyok

1) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasat a Jegyzd éltal kijelolt
munkatérsak — az I. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi C)nkorményzat torzsszaman elkiilonitetten
vezetik. A feladatra kijelolt munkatars a Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban és
téritésmentesen hasznalatdban 1évé eszkézok leltarat a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkének
kozrem(ikodésével késziti el, melyr6l kimutatas késziilt. A targyi eszkozokrdl késziilt leltariv a

jelen megallapodas 1. sz. mellékletét képezi.

2) A nyilvantartdshoz sziikséges informécidkat és dokumentaciokat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkeével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag folyamatosan szolgaltatja a
nyilvantartast végzo felé.

VIL.
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdg adatszolgltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr.)
megallapitott hatarid6k betartdsdval a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei
Igazgatosaga felé a Nemzetiségi Onkorményzat:

1) elemi koltségvetésérdl: a koltségvetési hatarozat képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kovetd 30 napon beliil.

2) idokézi koltségvetési jelentésérol. a koltségvetési év
a) els6 3 honapjardl aprilis 20-aig,
b) ezt kdvetden havonta, a targyhét kovetd honap 20-dig,
¢) 12 honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februdr 5-éig.

3) idokézi mérlegjelentésérol: a kbltségvetési év
a) elsé negyedévére vonatkozdan aprilis 20-aig,
b) masodik negyedévére vonatkozdan julius 20-4ig,
¢) harmadik negyedévére vonatkozdan oktober 20-aig,
d) negyedik negyedévére vonatkozoan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kovetd februdr 5-

éig,
€) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasénak hatdridejével megegyezéen.

4) addssagot keletkeztetd tigyletei allomanyérdl:
a) targyév oktober és november honapra vonatkozoan a targyhénapot kévetd honap 20-4ig
b) naptari éven tuli futamidejli addssagot keletkeztetd tigyletekrdl a IV. negyedévi és éves
mérlegjelentés benyijtasi hataridejével megegyezden,
5) éves koltségvetési beszimoldjarol: a koltségvetési évrél december 31-i forduldnappal,
legkésobb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.



Az allamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal
¢s a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyeziségéért a Nemzetiségi Onkormaényzat tekintetében a

Nemzetiségi Onkorméanyzat elnéke a felelds.

VIIL.
Személyi juttatisok szimfejtése, a Nemzeti Ado-és Vamhivatal felé teljesitendé bevallasi és
befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kéltségvetésében jovahagyott személyi juttatisok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésdag munkatarsa a Magyar Allamkinestar altal mukddtetett
kdzpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstar altal elkészitett
adobevallas alapjan az adofizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag

munkatarsa teljesiti a NAV felé.

IX.
Belso ellendrzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrél (Aht) 70.§-aban meghatarozott belsé
ellenérzési  feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal belsé ellendrzési egysége latja el. Az
ellenérzések soran koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérl €s belsé ellen6rzésérsl szolo
370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre eldirt kévetelményeket,
illetve a Polgdrmesteri Hivatal Belsé ellenorzési kézikonyvének eléirdsait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkormanyzatok részére elkészitett, kovetkezd évre vonatkozd belsé ellendrzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a

targyévet megel6zd év december 31-ig hatarozattal hagyja jova.

X.
Z4aro rendelkezések

1) Szerz6do felek jelen megéllapodast hatarozott idére, a kovetkezd altaldnos dnkorményzati
valasztds napjdig terjedd idére kotik, sziikség szerint feliilvizsgaljak és modositjak. A
modositast a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete hatarozattal hagyja jova.

2) Felek a jelen egyiittmikodési megédllapodas szerinti miikodési feltételeket a megallapodés
megkotéset, modositasat koveté 30 napon beliil atvezetik a szervezeti és miik6dési

szabalyzatukba.

3) A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melléklete szerinti szabdlyzatait megismerte €s magara nézve kotelezének elismeri. A
Polgarmesteri Hivatal, az ¢év kozben modositott, valamint az tjonnan megalkotott
szabédlyzatokrol a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét e-mail-ben tajékoztatja, mely
szabdlyzatok a jelen megallapodds. jogszabaly szerint eldirt modositasakor a 2. sz. mellékletben

frissitésre keriilnek.



szerint kell eljarni

4) Jelen Egyiittmiik6dési Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabéalyok

Budapest, 2022. janius 2
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2. sz. melléklet

Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett utasitasok:

]

10.

1.

12,

13

14.

15

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgdarmesteri Hivatal Jegyzdje 1/2015. (1.30.) utasitasa az
eszk0z0k €s forrasok értékelési szabalyzatarol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Polgarmesterének 3/2015. (VI.30) utasitasa Ujbuda
Onkormanyzata kéltségvetési gazdalkodasi szabalyzatarél

Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Onkormaényzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzaje 9/2017. (V.17.)
utasitdsa a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének, hivatali utazasok lebonyolitasanak és

elszamoldsanak szabalyozéasarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzbje 12/2017.
(VL.26.) utasitasa a pénzkezelés szabalyozasardl

Budapest Fovéaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 16/2017. (X.30.) utasitisa az
onkoltségszamitasi szabalyzatrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzd6je 20/2017. (X11.19.) utasitisa az
eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzije 9/2018. (V.24))
utasitasa az Snkormanyzati vagyonnyilvantartasok vezetésérol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 3/2019. (II.1.) utasitasa a
Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Kézikonyvérdl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 7/2019. (IX.25.) utasitisa a
szamviteli politikardl

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzbje 9/2019. (X.4.) utasitisa
szamlarendrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzdje 12/2019. (IX.24.)
utasitdsa a reprezentéacios kiadasok felosztasardl, felhasznalasardl és elszamoldsdrol

Budapest Fovéaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 14/2020. (XI1.22.) utasitasa a
Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabélyzatardl

Budapest Fdvaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzéje 3/2022. (111.2))
utasitasa a kozérdekii adatoknak és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak az Onkormanyzat honlapjan
torténé kozzétételérol, a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjének
szabalyairél, valamint az egyéb kozzétételi médokrol ‘

Budapest Foévaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 1/2022. (II1.2.) utasitasa a
koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatési és beszamolasi

feladatok teljesitésének rendjérol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 3/2022. (I11.2.) utasitdsa a
felesleges vagyontargyak hasznositasénak és selejtezésének szabalyairol ;
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