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Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Szlovik Onkorményzata
1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

_ Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Szlovak Onkormanyzatianak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Elfogadva: 14/2017.(I11.03.) SZLO hatérozattal




A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Szlovak Onkormdnyzata Képvisels-testiilete a nem-
zetiségek jogairdl szolo 2011, évi CLXXIX. torvény (a tovibbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjéban
kapott felhatalmazas alapjan az aldbbi Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Szlovak Onkormanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd koziigyeket e szabalyzatban meghatérozott rendben és szabélyok szerint latja el.

) L fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:
Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Szlovak Onkorminyzata

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat réviditése:

SZLO
3. A Nemzetiségi Onkorményzat székhelye: Budapest Féviros XL keriilet Ujbuda
} Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.
4. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészama: 15511496-143

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédése soran 3 db pecsétet hasznal, lenyomatait ¢ szabalyzat
1. szamiti melléklete tartalmazza. A 2 db kér alaki pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki tigyintézéshez hasznalhato fel, a Nemzetiségi
Onkorményzat nevének magyar és anyanyelven torténé feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képviseldi munkahoz hasznalhato fel. (A pecsétek lenyomatait az 1.
sz. melléklet tartalmazza.)

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, jelképeirdl, kitiintetések alapitasarol, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi linnepeirdl kiilon hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan. '

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda C)nkorm_ényzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és mikodési rendjét szabalyozo,
azt mddosito, illetve valamennyi normativ hatirozatit, melyre a jogalkotasrdl szold 2010.
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a , illetve a Magyar Kdzlony kiadasarél, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran torténé €s a kozjogi szervezetszabalyozé eszkoz kozzététele
soran torténé megjel6lésérdl szo6loé 32/2010. (XI1.31.) KIM. rend. 13. §-a, a 16-17. §-ai tar-
talmaznak rendelkezéseket.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkormanyzat kozotti Egyiittmiikédési megalla- A
podas az Njtv. 80. § (2) bek.-ében foglaltakra tekintettel jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét
képezi.

IL. fejezet
Az dnkormanyzat jogallisa, feladata, hataskorei

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.
10. Az Ujbuda Szlovak Onkorményzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda

teriiletén €16 magyarorszagi szlovékok anyanyelvi és kulturdlis életének megszervezése és
iranyitasa, nemzetiségi kultirajuk dpolasa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kizeletébe.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat 1étrejottérd], jogallasardl, feladatairdl és hataskoreirdl az Nitv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; a 77. § (1)H2) bek.-ei; a78. §-a és
84, §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Képviseld-testiilet hatdskdrébsl nem ruhdzhaték at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114. §-aban és 125. § (2) a} pontjaban meghatarozott dontések.

III. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasinak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet mitkodése,
a testiilet {ilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkoz6 szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének megalakuldsarsl, képviseldinek szdmard,
az alakulé ilés 6sszehivasardl, vezetésérol, a tisztségviselok megvalasztasarol, a képviseldi meg-
bizatds megsziinésérdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-¢, a 87-98. §-a és a 105.,ll. 107-108.
§-a rendetkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elniknek, az elnSkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
és a képviseldknek évente, hatarozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képviselo-
testillet dsszegszerlien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatasok mértékének szamitasi modjardl, annak megallapitasardl. Az Sssze-
férhetetlenségi szabalyokrdl az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete sziikség szerint, de évente legaldbb négy
rendes {ilést és egy kozmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart tilésre vonatkozo szabalyokrdl az Njtv. 91. §-a rendelkezik.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet 6sszehivasa

A képvisel6-testiileti {ilés 8sszehivasanak médjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke — a hatérozatképesség biztositasa érde-
kében — telefonon torténd eldzetes egyeztetés alapjan, majd azt kovetden elektronikus uton elkiildott
irasbeli meghivdval, vagy siirgls és halaszthatatlan testiileti dontést igényld esetben az elndk a
testiilet 1ilését széban is Gsszehivhatja, mely utobbi tényt az iilésrdl késziilt jegyzokdnyvben régzi-
teni kell. Az elndk akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az iilé-
seket az elnokhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a korelnok képvi-
sel6 hivja Gssze és vezeti.

A képviseld-testiileti iilés meghivdja a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus uton keriil kézbesitésre.

A Képvisels-testiilet a meghivé kikiildése és az iilés kozotti — telefonon egyeztetett — 1do-
pontban, nemzetiségi nyelven folyé elozetes egyezteté megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kovetd képvisel6-testileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
ményzat képviseletében részt vevd személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfeleld sszefoglalé tartalommal és a sziikséges
hatarozatok meghozatalaval.
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A Kepvisel(-testillet iilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezévé teszi, vagy akiknek a meghivasit az elndk — az
eloterjeszto javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése osszehivasanak szabalyai

Rendkiviili iilést kell dsszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legalabb 2 képviselGjének vagy a
Févarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § ¢) pontja alapjan. Az iilést az el-
nok hivja issze &s vezeti.

A képviseldk altali inditvanyt a Testiilet elndkénél kell irasban elbterjeszteni, Az elndk a
benyjtastol szamitott 8 napon beliil koteles a rendkiviili iilést sszehivni.

Az iilésrol késziilt jegyzokdnyvben kiilon kell rdgziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet {ilését szoban hivja dssze. A szoban tortént Ossze-
hivas tudomasul vételérdl és elfogadasardl hatirozattal déntenek a jelen 1év6 képviseldk.

A rendkiviili {ilés Osszehivasara vonatkozo meghivoban meg kell jelolni a rendkiviili iilés
indokat ¢s tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhaté, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VI. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A Képviselo-testiilet évente legalabb egyszer kdzmeghallgatast tart. A kézmeghallgatast
az elndk hivja dssze és vezeti le. Iddpontjat a Képviseld-testiilet rendes iilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kdzmeghallgatdson a Nemzetiségi Onkorméany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.

A kézmeghallgatas helye ¢és idépontja a helyben szokasos médon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgdld hirdetdtablajan, a kitlizott iddpont elott 30 nappal — valasztasi évben
10 nappal - keriil meghirdetésre. :

A kdzmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdekil kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irasban valaszt ad a kérdezonek.

A kdézmeghallgatas lebonyolitasdra, majd az arrdl szolo jegyzokonyv elkészitésére a ren-
des testiileti iilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

VIL. fejezet _
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Képviselod-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képviseld-testiilet elé minden évben az al-
Jamhéztartasrél sz6l6 CXCV. trvény (Aht.) 24. § (2) bek.-ében megallapitott hatéridst meg-
elézben (azaz a kdzponti kéltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kdvetd 45. napig), s ame-
Iyet a képviselo-testiilet mindsitett tobbségli szavazattal fogad el.
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VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései

A Képviseld-testiilet dontésel normativ €s nem normativ hatirozatok.

A Képviselod-testiilet normativ és egyedi hatdrozata tartalmazza a Képviselo-testiilet dontését széd
szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelos megnevezé-
sét.

A KeépviselG-testiilet az alabbi témakdérokben normativ hatarozatot hoz:
- aSzervezeti és Miikédési Szabalyzatarol

- az éves munkaterverol

- az éves koltségvetésének megallapitasardl

- az éves zarszimadasardl.

A normativ és netn normativ hatarozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar Ko6zlony kiadasa-
rél, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd €s a kdzjogi szervezetszabalyozo esz-
koz kozzététele soran torténd megjelodlésérd] szol¢ 32/2010. (XI1.31.) KIM. rend. 13. §-a,
a 16.-17. §-ai €s a jogalkotdsrdl szold 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e ¢s a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatdrozatokat naptari évenként 1-t6l kezd6déen folyamatosan kell szamozni.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

A kizarasra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X, fejezet
A képvisel6-testiileti iilés jegyzékonyve
A nyilvanos, illetve zart testilleti (ilésr6l, valamint a kdzmeghallgatasrol késziilt jegyzo-

konyv formajara, tartalmara, kételezd mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabalyzat 19. pontjaban foglaltakkal Gsszhangban, a testiileti iilések jegyzokonyve
magyar nyelven készil.

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Keépviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat 1étre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.
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XI1. fejezet
A Nemzetiségi Onkorményzat elnike, elnokhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az sszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnéki megbizatas megsziinésének szabalyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatarozza a nemzetiségi Onkormanyzati képviselo jogallasat,
rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képvisel6i jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatds megszlinésének eseteit rendezi, valamint a
meéltatlansagra vonatkozd szabdlyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rdgziti az sszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabdlyozzak az elndki megbizas megsziinése esetén alkalmazando atadas-
atvételi eljarast, illetve az egylittmiikdési kotelezettséget.

Az elndk, illetve a képviselok sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhato telefon-
szamokon — elore egyeztetett idopontban tigyfélfogadast tartanak a 1113 Budapest, Zsombolyai
u. 4. 11 em. 211. sz. alatti nemzetiségi irodéban.

Az elndk mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

. XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegvetése az allamhéztartas részét képezi, melyre az allamhaz-
tartasrél szolo 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az 4llamhdaztartasrdl sz610 tdrvény végrehajtasa-
1ol sz616 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonardl az Njtv. 124, §-atol 142. §-aig terjedden rendelkezik,
meghatdrozva a vagyon funkciojat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszdmolasi kitelezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

Az Njtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat két képviseldt jelél ki a vagyornyilatkozatok
nyilvéntartasdra és ellendrzésére. A két személyrol az 6nkormanyzat 36/2014.(X.18.) SZLO szami
hatArozataval dontott (1asd 2. szamu melleklet).

Budapest, 2017. mércius 3.

elnok
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A Képvisel6-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyoma
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2. sz. melléklet

A képviselok névjegyzéke:

Klauszné Fuzik Ildiké
elndk

Spiry Endréné
elndkhelyettes

Galda Levente
fag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
¢s ellendrzéséért felel6s képvisel6k:

Spiry Endréné

Galda Levente



KU, (11 03 ) SELS betolnowot
Iktsz.: 1-92/ 4 /2017.

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XI Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovaibbiakban: Onkorményzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: dr. Hoffmann Tamas polgirmester,

Addszam: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskdnyvi azonosité szam: 735748

masrészrol

Budapest Févdros XI. Keriilet Ujbuda Szlovik Onkorményzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: Klauszné Fuzik Ildiké elndk,

Adobszam: 15511496-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511496

KSH-szam: 15511496-8411-371-01

Torzskdnyvi azonositd szam: 511490

kézott az alulirt helyen és id6ben, az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek az egymas kézotti hatékony egyittmiikddés céljabol jelen megéllapodasban régzitik
a nemzetiségek jogairdl szold 2011, évi CLXXIX. toérvény 80. §-ban meghatirozott 6nkorményzati
miiksdési feltételek biztositisaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informdcios ¢€s
adatszolgéltatisi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartdsi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefliggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételevel tortént:

a) Magyarorszag helyl 6nkorményzatair(’)1 sz016 2011, évi CLXXXIX. torvény

b) anemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény

¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szol6 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi torveny)

d) az allamhaztartasrél sz6lo 2011, évi CXCV. térvény (Aht.)

e) az allamhdztartdsrol sz0lo torvény végrehajtdsarol szold 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

f) az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérol szolo térvény

h) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsé ellenérzésér6l szoldé 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet
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A Nemzetiségi Onkormsnyzat miikgdése, személyi és targyi feltételeinek biztositasa

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikSdéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsardl az alabbiak szerint:

1) A nemzetiségi Onkormanyzati feladat ellatdsdhoz szikséges targyi, technikai eszkdzikkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti épiiletében
talalhatdo II. emelet 211-es szoba ingyenes hasznédlatdval, a helyiség infrastruktirdjdhoz
kapesolodd rezsikdltségek és fenntartasi kéltségek viselésével.

2)

3)

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakoltség viselésével, fénymdasolo gép,
vezetékes telefon és szamitogép hasznalataval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel
biztositja.

A személyi feltételeket a Jegyz§ altal kijeloit munkatarsak biztositjak:

a)

b)

&)

a Jegyzbi Igazgatosig Szervezési Csoportjanak referense az Onkormanyzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormaényzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést
észlel.

A Nemzetiségi Onkorményzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjan -, az Onkorményzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalas lefolytatisahoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven térténd jegyzOkdnyvvezetést, valamint a jegyz6kdnyv magyar nyelvre
torténd forditasat.

a Jegyzdi Igazgatésag Szervezési Csoportjidnak nemzetiségi titkari feladatokat végzd
munkatarsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkorményzat testileti iléseinek elokészitésével kapesolatos
feladatokat, kiilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testiileti tilések
jegyzbkoényveinek és valamennyi hivatalos levelezés elokészit€se és postdzasa
tekintetében,
bb) a testilet és a tisztségviselok dontéseinek elékészitésével kapcsolatos
feladatokat, a déntéshozatalhoz kapcsolodé nyilvantartdsi, sokszorositasi és postazasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkorményzat milkodésével kapesolatos nyilvantartsi,
ratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képviseldk és hozzatartozoéik vagyonnyilatkozatanak biztonsagos
Orzését,

a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat veégzo
igyintézdi elldtjak a Nemzetiségi Onkorményzat mitkddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
pénziigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

a Jegyzéi Igazgatésag Kozponti Iktatojdnak munkatarsa ellatja a targyi eszkoz
nyilvantartisaval kapcsolatos feladatokat,

a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyz6 gondoskodik jelnyelv és specidlis
kommunikaciés rendszer hasznalatanak biztositasarol.

4) A 2) és 3) pontban meghatérozott feladatellatashoz kapesolddé kdltségeket — a testiileti tagok ¢€s
tisztségvisel6k 2) pontban megjelslt telefonkdltségeivel egyiitt — az Onkorményzat viseli.



IIL.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok ellatasardl a Polgdrmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsaga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatarozat elkészitése

a) Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérdl szdlo torvény irdnyadd rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag
kézremlkodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozo feladatait, varhatd bevételeit és
kiadasait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke errél irasban adatot szolgaltat a Pénziligyi és Koltségvetési [gazgatosag részére.

b) A Jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet elOterjesztését, annak mellékleteit,
kdzéptava tervet, valamint tajékozatdt az elndk a februar 15-éig, ha a koltségvetési torvény
elfogadasa nem tortént meg a naptari év kezdetéig, akkor kdzponti koltségvetésrdl szolé torvény
hatdlybalépését kivetd negyventtddik napig nyhjtja be a képvisel6-testiiletnek,

¢} A Jegyz6 a koltségvetési hatarozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfelelden
késziti eld. A tervszamoktol csak a killsé gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kovetden bekdvetkezett 1ényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokét a
hatérozat-tervezetben indoklasdban (el6terjesztésében) ismertetni kell.

d) Az éves koliségvetés elbterjesztésekor a Képviselo-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezd
mérlegeket és kimutatasokat kell — szoveges indokolassal egylitt — bemutatni:
da) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban, elbirdnyzat
felhaszndlasi tervét,
db) a tébbéves kihatassal jard dontések szamszertisitését évenkénti bontasban ¢s dsszesitve,
dc) a kozvetett tdmogatisokat -~ igy kiilondsen addelengedéseket, adokedvezményeket —
tartalmazé kimutatast.

e) A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését hatarozatban 4llapitja meg, melynek elfogaddsat
kévetd munkanapon kételes azt megkiildeni a Pénziigyi €s Koltsegvetési Igazgatosagnak.,

f) A koltségvetési hatarozat bevételei és kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezésérol a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsiag elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke hagy jova.

2. Kozéptavu tervezés

a) A Nemazetiségi Onkormanyzat legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatdrozatban 4llapitja meg a Stabilitasi térvény felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinck és a Stabilitdsi torvény szerinti addssagot
keletkeztetd ligyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
évre varhatd Osszegét.

b) Az éves koltségvetés elbterjesztésekor a Képviselo-testilet részére tajékoztatisul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfelelden a kdltségvetési évet kovetd harom
év tervezett eldirdnyzatainak keretszamait fobb csoportokban €s a tervszamoktdl torténd
esetleges eltérés indokait.



3. A kiltségvetési eléiranyzatok médositisa, atcsoportositasa

a) Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kdzben a koltségvetési hatarozataban 1év6 eredeti
bevételi eldirdnyzatan felil tSbbletbevételhez jut, a 100%-on felill ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert tamogatas - megemelheti eléirdnyzatit. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettSl elmaradnak, kiteles eléiranyzatanak lecstkkentésére. Kiadasi
eléiranyzatok koz6tti atcsoportositas szitkségessége esetén a Pénziigyi és Koltségvetési
Igazgatosig altal vezetett eldirdnyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utan a keépviseld-
testiilet dont a koltségvetésrél sz6lo hatdrozatanak modositasardl.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete hatdrozatban az elndk szdméra lehet6vé teheti
bevételeinek és kiaddsainak modositisat és a kiadasi elbirdnyzatok kozotti atcsoportositast,
melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsdé negyedévet — dontése szerinti
id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatéridejéig,
december 31-i hatdllyal modositja kiltségvetési hatarozatat.

¢) A koltségvetési eldiranyzat modositasarél szold hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosagnak.

4. Zirszamadais elfogadasa

a) A koltségvetési év zérasat kovetden a Nemzetiségi Onkormdnyzat a vagyonarél és a
koltségvetés végrehajtasardl a szdmviteli jogszabélyok szerint éves kdltségvetési beszdmolot
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltsépvetési Igazgatosdg irdsban ad tdjékoztatast az altala
vezetett nyilvantartasbol decemiber 31-1 fordulénappal.

b) A Jegyzd 4ltal elkészitett zérszamadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke a
ksltségvetési évet kovetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képviseld-testillet elé, melyrdl
hatérozattal dont.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszdmadassal, illetve nem tesz eleget beszamolési kotelezettségének,
hgy a kiltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamolo elkeszitesének hataridejet
kévetd honaptol az allami tamogatasok folyésitisa felfliggesztésre kertil. A felfiiggesztés
megsziintetésére és a tamogatds folyositasara a mulasztas megsziintetését kovetd honaptdl kertil sor.

Felelosok:

a) az elbterjesztendd hatérozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfelelosegeért
aJegyzo,

b) az eléterjesztések jogszabalyban eldirt hatéridében torténd, Képvisels-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkorményzat elndke

III.
A koltségvetési gazdilkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el.

A kotelezettségvallalas és a kapcsoloédé feladatok rendje Budapest Fovaros XI. Kerdilet Ujbudai
Polgarmesteri Hivatal Jegyz6jének a Budapest Fdvaros XI. Kerilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkormanyzatainak koltségvetési gazdalkoddsi szabalyzatdrdl szolo utasitisdban  keriilt
szabalyozasra.



1.
2)

b)
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IV.
Onall6 fizetési szamla nyitdsa, torzskonyvi nyilvintartasba vétel és adészadm igénylése

Onallé fizetési szdmla nyitdsa
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkoddsaval kapcsolatos pénzforgalom elszamolasara és
lebonyolitasara 6nalld pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szadmlajat az Onkormanyzat altal
vhlasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511427 szamu szdmldn vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairas-bejelentés szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatira hatarozatban donthet a szimlavezetd
megvaltoztatdsardl, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstir lehet. A Nemzetiségi
Onkorményzat elnéke a véltozas tervezett idépontja el6tt 40 nappal megelézéen a Pénziigyi és
Koéltségvetési Igazgatosagot irasban értesiti. A Pénziigyi és Koltsegvetesi Igazgatosag a valtozas
tervezett idépontja el6tt 30 nappal megelézden a Kincstart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

. Torzskonyvi nyilvintartasba vétel

A Magyar Allamkinestr nyilvénos és kézhiteles t6rzskdnyvi nyilvantartst vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a torzskonyvi adatok modositdsat
viltozas-bejelentési kérelem benyUjtisdval, a modositist tartalmazé okirat csatoldséval a
térzskonyvi adat keletkezesetol szamitott 8 napon belill bejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

. Addszam lgenyles

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag a torzskonyw nyilvantartisba vétel iranti kerelcm
benyujtasaval egyidejiilleg kérte az addszam megallapitasat és ezzel teljesitette az &llami
adohatosaghoz torténd bejelentkezési kotelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd éves kozponti altaldnos milkodési és feladatalapi
tamogatds a targyévi koltségvetési tdrvényben meghatarozottak szerint — tdmogaté altal
kdzvetleniil — keriil atutaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszémlajéra.

Budapest Févéros XI. Keritlet Ujbuda Onkormanyzata 2017. évi koltségvetésérol szolo 2/2017.
(1.27.) XI1.OK Onkormanyzati rendeletében meghatrozott nemzetiségi dnkormanyzati altalanos
miksdési tamogatas Gsszegének 75%-a alaptdmogatisként egyenld mértékben, a fennmarado
25%-a pedig differencidltan, a 2014. évi nemzetiségi Onkormanyzati valasztasokon a
névjegyzékben regisztraltak szama alapjan keriil szétosztasra.

Ennek megfelelden Ujbuda Szlovak Onkormanyzata részére a 2017. évre 730.000,- Ft, azaz
Hétszazharmincezer forint tAamogatast nyojt.

A miikddési timogatas felhaszndlhatd a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével és a
nemzetiségek jogairél sz616 2011, évi CLXXIX. térvényben meghatarozott feladatok ellatasaval
osszefliggd kiadasok finanszirozasara, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat kérelme alapjén
az Onkormanyzat Képvisels-testiiletének kiildn dontése utdn a timogatés fethalmozasi kiadasra
is fordithatd. A kdvetkezd évi kiadasok fedezetére a tirgyévi dnkorményzati 4ltalanos miikodési
tamogatast megelézden, elsédlegesen az el6zd években fel nem haszndlt tamogatast forditja.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkorményzatoknak nyujtott milkodési tdmogatast egy
osszegben, kizarolag 4tutaldssal biztositja a targyévi koltségvetés jovahagyasat kovetden 30
- napon beliil.
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4) Az altalanos mitkddési tamogatas elszimolasanak szabalyai a kdvetkezdk:

a. A Nemzetiségi Onkorményzat az V. 2) pontban meghatirozott ésszeg felhasznalssat,
annak céljat a koltségvetési évet kovetden januar 25-éig hatdrozatban allapitja meg,
melyet januar 28-dig benyujt a Polgarmester, valamint a Pénzligyi és Koltségvetési
[gazgatdsag reszere.

b. A tamogatas felhasznalasa sordn keletkezd, klﬁzetes alapjaul szolgélé bizonylatra,
kifizetés elétt a kifizetés céljt, valamint annak forrasat ra kell vezetni a nemzetiségi
dnkormdnyzat elndkének vagy az altala felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati
képviselonek.

¢. A bizonylatok a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosigon érvényesitésre Keriilnek,
melyek — sziikség esetén — a Nemzetiségi Onkormanyzat 2017. évi jegyzOkonyveiben
szerepld, felhaszndldsrol sz616 szakmai beszamolokkal egytitt rendelkezésre allnak.

5) Az altalanos Onkorményzati valasztas évében a nemzetiségi Onkormanyzatok részére

1)

2)

rendelkezésre 4ll6 kdzponti és Onkormanyzati forrasbol biztositott mikddeési tamogatdsok
felhaszndlasara, valamint az elbiranyzatok terhere torténd kotelezettségek vallalasara csak
idéaranyos litemezésben kertilhet sor.

VL
A vagyontargyak nyilvantartasinak rendjére vonatkozd szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartdsat a Jegyzd altal kijelolt
munkatars — az 1. 3) d) alapjan —, az Onkormanyzat nyilvantartasain beliil elkiilénitetten vezeti.
A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban és téritésmentesen hasznalatiban 1évo eszkozok
leltarat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének kézremiikodésével késziti el.

Az Egyﬁttmﬁkddési‘ megallapodas  feliilvizsgalatdnak id6pontjaban a  Nemzetiségi

Onkormanyzat tulajdon4ban, valamint haszn4latdban nincs téargyi eszkdz.

VIL
Adatszolgaltatdsi kitelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr)
megdllapitott hataridék betartdsdval a Magyar Allamkinestar Budapesti és Pest Megyei
Igazgatésaga felé a Nemzetiségi Onkorményzat:

1) elemi kiliségvetésérdl. a koltségvetési hatarozat képviseld-testtilet elé terjesztésének hataridejét

2)

3)

kévetd 30 napon beliil.

iddkézi koltségvetési jelentésérsl: a koltségvetési év

a) elsd 3 honapjarol aprilis 20-4ig,

b) ezt kévetben havonta, a targyhét kvetd honap 20-aig,

¢) 12 hénapjardl a koltségvetési évet kbvetd év februdr S-€ig.

idékézi mérlegjelentésérdl: a koltségvetési v

a) elsd negyedévére vonatkozdan aprilis 20-aig,

b) maésodik negyedévére vonatkozdan julius 20-aig,

¢) harmadik negyedévére vonatkozéan oktober 20-dig,

d) negyedik negyedévére vonatkozdan gyorsjelentésként, a tirgynegyedévet koveté februar 5-
éig,

e) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyyjtasanak hataridejével megegyezden.
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4) addssagot keletkeztetd ligyletei allomanyarol:
a) targyév oktdber és november honapra vonatkozoan a targyhonapot koveto hénap 20-4ig
b} naptari éven tali futamidejii adossagot keletkeztetd iigyletekr6l a IV. negyedévi és éves
meérlegjelentés benyujtasi hataridejével megegyezden, '

5) éves elemi kéltségvetési beszamoldfarol. a koltségvetési évrél december 31-1 fordulénappal,
legkésdbb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

Az dllamhdztartasrol sz610 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgéltatds sordn szolgiltatott adatok valddisagaért, a szamviteli szabdlyokkal
és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a felelds.

VIIL
A Nemzeti Adé-és Vamhivatal felé teljesitendé bevalliasi
¢s befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat azon kifizetései utdn, melyek kifizetdi ado- és jarulékfizetési
kételezettséget keletkeztetnek, a KIRA rendszeren keresztiil szolgaltatott adatok alapjan a Magyar
Allamkincstar Budapesti és Pest megyei Igazgatosiga elkésziti a 08-as havi bevallast, melynek a
NAV felé torténd benyujtdsa és megfizetése a Nemzetiségi Onkormanyzat feladata a Pénzilgyi és
Koltségvetesi Igazgatosag altal.

IX.
Belsé ellendrzési feladatok

1) Az Ant., illetve a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold
370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre eldirt kdvetelményeket a
Polgarmesteri Hivatal teljesiti, folyamataiba, szabdlyzataiba beépitve a Nemzetiségi
Onkorményzatot, mivel a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak végrehajté szerve a
Polgarmesteri Hivatal.

2) Az Aht. 70. §-aban meghatérozott belsé ellendrzési feladatokat a Polgérmesteri Hivatal bels6
ellen6rzési egysége latja el. Az ellenbrzések sordn a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérét és belsd ellenbrzésérdl szold 370/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet és a Belso
ellendrzési kézikonyv eldirasait kell alkalmazni.

X.
Zaro rendelkezések

1) Szerzddd felek jelen megallapodast hatarozott idére, a kévetkezd altalanos dnkormaényzati
valasztas napjaig terjed6 id6re kotik, évente januar 31-ig feliilvizsgdljak és sziikseég szerint
médositjak. A modositast a Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testiilete hatarozattal hagyja
jova.

2) Felek a jelen egyiittm{kodési megallapodis szerinti mikodési feltételeket a megdllapodas
megkotését, modositasat kovetd 30 napon beliil atvezetik a szervezeti és miikddési
szabalyzatukba.
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3) A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat gazdasigi &s pénziigyi targyu szabalyzatait
magéra nézve kotelezének elismeri.

4) Jelen Egylittmitkédési Megallapoddsban nem szabélyozott kérdésekben a hatilyos jogszabalyok
szerint kell eljami.

Budapest, 2017. januar 31.
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