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A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Horvit Onkorményzata Képviselé-testiilete a nemze-
tisegek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjiban ka-
pott felhatalmazis alapjan az aldbbi Szervezeti és Milkddési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Horvat Onkorményzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd koziigyeket e szabalyzatban meghatarozott rendben és szabalyok szerint latja el.

] L fejezet
Altaldanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Horvat Onkorminyzata
(Roviden: UHO)

A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése anyanyelvén:
Hrvatska Samouprava Novoga Budima

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalosan hasznalt réviditett elnevezése:
Ujbuda Horvat Onkorményzata

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda
Polgirmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.
A Nemzetiségi Onkorményzat szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai it 30-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elérhetSsége: +36 70 684 7407 vagy +36 70 684 7404

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat adoszama: 15511427-143

5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodése soran 3 db pecsétet hasznél, lenyomatait ¢ szabalyzat
1. szami melléklete tartalmazza. A 2 db kér alak pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki ligyintézéshez hasznélhato fel, a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevének magyar és anyanyelven torténé feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képvisel6i munkéhoz hasznalhato fel. Ezen a Nemzetiségi Onkor-
manyzat neve €s székhelye, valamint adoszama van feltiintetve.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, jelképeirdl, kitiintetések alapitasarol, odaitélésének
feltételeirol, szabdlyairol, vallasi linnepeird! kiilén hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkorményzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti €¢s miikddési rendjét szabalyozo,
azt modosito, illetve valamennyi normativ hatdrozatat, melyre a jogalkotasrdl sz6lé 2010. évi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar K6z16ny kiadasarol, valamint a
jogszabaly kihirdetése sordn térténd és a kozjogi szervezetszabalyozod eszktz kozzététele
soran térténé megjeldlésérdl sz616 5/2019. (I11.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Nijtv. 80. §-aban foglaltaknak megfeleléen a Nemzetiségi Onkorményzat és a Helyi
Onkormanyzat kézétt Egyiittmiik6dési megallapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
ében, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrdl is rendelkezik. Az Egyiittmiikddési
megallapodas a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezi.
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IL fejezet
Az onkormanyzat jogallisa, feladata, hataskorei

A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.

Az Ujbuda Horvat Onkorményzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda
teriiletén €10 magyarorszagi horvatok anyanyelvi és kulturalis életének megszervezése és
iranyitdsa, nemzetiségi kulturdjuk apoldsa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kdzéletébe.

Segiti és apolja Ujbuda Onkormanyzata és a horvétorszagi Trogir varosa kozott fennallo
testvérvarosi kapcsolatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat létrejottérol, jogallasardl, feladatairdl és hataskéreirl az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek-e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; a 77. § (1)H2) bek-ei; a78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Képviseld-testiilet hataskorébil nem ruhazhatok at: az Nijtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjaban meghatirozott dontések.

II. fejezet
A Nenzetiségi f)nkormé_nyzat és a Képviselé-testiilet, illetve
a képvisel6k megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testillet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozé szabalyok

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testilletének megalakulésarol, képviselinek szamardl,
az alakulo {ilés Osszehivasarol, vezetésérol, a tisztségviselok megvalasztasardl, a képviselsi meg-
bizatas megsziinésérdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105, ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
¢s a képviseloknek évente, hatarozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képvisel6-
testiilet 9sszegszertien allapit meg. Az Njtv. 109, és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatasok mértékének szamitasi modjardl, annak megéllapitasardl. Az Gssze-
férhetetlenségi szabalyokrdl az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete sziikség szerint, de évente legaldbb négy
rendes llést és egy kbzmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-dban foglaltakra.

A nyilt és zart lilésre vonatkozo szabélyokrol az Njtv. 91. §-a rendelkezik.

A Képviselo-testiilet a nyilvanos iilésein biztositja az {ilésteremben valo részvétel, tovabba a
hozzaszolas lehetdségét.

A képviselo-testiileti ilés rendjét a levezetd elndk biztositja. Amennyiben a képviseld a Képvi-
selo-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltdsagot sértd kifejezést haszndl, vagy érzékel-
heten magatartast befolyasold allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kabitoszer stb.) altal,
tovabba egyéb, iilést zavard modon viselkedik, 0gy az elndk elsé alkalommal figyelmezteti, is-
mételt rendzavaras esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyzokdnyvbe vesz.



15.

20.

21.

22,

23,

24,

25.

26,

27.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet dsszehivasa

A képviselO-testiileti iillés dsszehivasanak modjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke — a hatarozatképesség biztositdsa érde-
kében — telefonon 16rténé elézetes egyeztetés alapjan, majd azt kiveten elektronikus dton elkiildott
irisbeli meghivéval, vagy slirgds és halaszthatatlan testiileti déntést igényld esetben az elndk a
testiilet iilését széban is dsszehivhatja, mely utdbbi tényt az iilésrdl késziilt jegyzOkonyvben rogzi-
teni kell. Az elndk akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az {ilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a korelndk képvi-
seld hivja Ossze és vezeti.

A képviselo-testiileti tilés meghivoia a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus uton kertil kézbesitésre.

A Képviseld-testiilet a meghivo kikiildése és az Gilés kozotti — telefonon egyeztetett — ido-
pontban, nemzetiségi nyelven folyé el6zetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kovetd képviseld-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevé személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfeleld 6sszefoglalé tartalommal és a szilkséges
hatarozatok meghozatalaval.

A Képvisel6-testiilet iilésére — a tagokon kiviil -- tanacskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezdvé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk — az
elbterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése dsszehivasanak szabalyai

Rendkivili iilést kell ésszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legalabb 2 képviselojének vagy a
Fovarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § ¢) pontja alapjan. Az {ilést az el-
ndk hivja Gssze és vezeti.

A képviselék altali inditvanyt a Testiilet elntkénél kell irasban eléterjeszteni. Az elnok a
benynjtastd]l szamitott 8 napon beliil kételes a rendkiviili iilést Gsszehivni.

Az léstol késziilt jegyzokonyvben kiilon kell rogziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet tilését szoban hivja Ossze. A szdban tortént dssze-
hivas tudomadsul vételérol €s elfogadasarol hatarozattal déntenek a jelen 1évo képviselok.

A rendkiwviili tilés Gsszehivasara vonatkozo meghivoban meg kell jeldlni a rendkiwiili iilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhatd, amelyre az
inditvany vonatkozott,

VI. fejezet
A kizmeghallgatas szabalyai

A Képvisel§-testilet évente legalabb egyszer kézmeghallgatast tart. A kézmeghallgatast
az elndk hivja Ossze és vezeti le. Id0pontjit a Képviselo-testillet rendes tlésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95, §-a). A kézmeghallgatason a Nemzetis€égi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szdmban kell jelen lenniiik.
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A kodzmeghallgatas helye €s idépontja a helyben szokédsos modon, a Polgarmesteri Hivatal

erre a célra szolgalo hirdettablajan, a kitizott id6pont elétt 15 nappal keriil meghirdetés-
TE.

A kdzmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdekii kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal vélaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon belill irasban vélaszt ad a kérdezdnek.

A kdzmeghallgatas lebonyolitasira, majd az arrdl sz616 jegyzokonyv elkészitésére a ren-
des testiileti {ilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

VILI. fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Képviseld-testillet éves munkaterv alapjan 1atja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képviseld-testiilet elé minden évben az 4l-
lamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht) 24. § (3) bek.-ében megallapitott ha-
taridot megel6zden (azaz a kdzponti kiltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45, na-
pig), s amelyet a képviselG-testiilet mindsitett tobbségli szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései és a szavazas modja

A KépviselS-testiilet dontései normativ és nem normativ hatdrozatok, melyek tartalmazzik a Képvi-
selo-testlilet dontését sz6 seerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végre-
hajtasért felelos megnevezését,

A hatérozati javaslatot az eldterjeszté az eldterjesztése részeként irasban, szobeli elbterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A Képviselo-testiilet iiléseén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szerepld napirendeket modosithatja. A hatarozatot tgy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Kepviselo-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett szotobbségil
dontést igényld lgyekben, barmelyik képviseld javaslatira akdr név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,,igen”, ,,nem” és ,tartozkodas™-sal lehet. A szavazas eredményét a
szavazati ardny ismertetésével a levezetd elnok allapitja meg.

A Képviseld-testiilet az alabbi témakorékben normativ hatarozatot hoz:
- aSzervezeti és Mukddési Szabalyzatarol

- azéves munkatervérl
- az éves koltségvetésenek megallapitasarol
- az éves zarszamadasarol.

A normativ & nem normativ hatdrozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar K6z16ny kiadasa-
rdl, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kdzjogi szervezetszabalyozo esz-
koz kizzététele soran torténd megjeldlésérol szolo 5/2019. (II1.13.) IM. rend. 15. §-a, a
18-19. §-ai és a jogalkotasrdl szdld 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatarozatokat naptari évenként 1-t6l kezdddden folyamatosan kell szamozni.
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IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

A kizérasra vonatkozoan az Njtv. 94, §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti 1ilésrél, valamint a kézmeghallgatasrol késziilt jegyzé-
kdnyv formajara, tartalmara, kételezé mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket,

Jelen szabalyzat 21. pontjaban foglaltakkal §sszhangban, a testiileti illések jegyzékonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkorményzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkari feladatokat végzé munkatdrsai 15 munkanapon belill megkiildenek a févérosi kor-
manyhivatalnak.,

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat 1étre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XII. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike, elnékhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az 6sszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnéki megbizatds megsziinésének szabdlyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatdrozza a nemzetiségi Snkormanyzati képviselé jogallasat,
rogziti jogait, kitelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasinak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elncki megbizatis megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansagra vonatkozé szabdlyokat tartalmazza. Az Njtv. 106, §-a rdgziti az 6sszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elndki megbizas megsziinése esetén alkalmazando atadds-
atvételi eljarast, illetve az egylittmilkodési kitelezettséget.

Az elndk, illetve a képviseldk szitkség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon taldlhaté telefon-
szamokon — elore egyeztetett idopontban ligyfélfogadast tartanak a Budapest Févaros XI. Ke-
rillet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épiiletében
talalhatd alagsori 1-es targyaloteremben.

Az elndk mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elnOkhelyettes végzi el.

. XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése az allamhéztartas részét képezi, melyre az 4llamhaz-
tartésrol szolo 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartasrol szolo térvény vegrehajtasa-
rol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabdlyait kell megfelelden alkalmaz-
ni.



48. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonardl az Nijtv. 124. §-at61 142. §-aig terjedden rendelkezik,
meghatarozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutddlas és ideiglenes va-

gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszamolasi kételezetiséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

49, Az Njtv. 103. §-a alapjdn a Nemzetiségi Onkormanyzat két képvisel6t jelol ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasara ¢s ellendrzésére. A két személyrdl az énkormanyzat 69/2019. (X.22.) UHO szimi

hatarozataval dontétt (lésd 2. szamu melléklet).

Budapest, 2021. oktober 11.
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1. sz. melléklet

A Képvisel6-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata

Hrvatska samouprava Novoga Budima
Budapes! Fovaros X1, Kerttet Ubuda
Horvat Onkomanyzala
1113 Budapest X)., Bocskai it 3%-41,
Addsz. 15511434-1-43




2. sz. melléklet

A képviselok névjegyzéke:

dr. Sokcsevits Dénes
elnok

Németh Istvanné
elndkhelyettes

Vidak Idiké Julia

tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellenorzéséért felelos képviselok:

dr. Sokcsevits Dénes

Vidak Ildiké Jalia



3. sz. melléklet

Iktsz.: I - 85/ 33 /2021,
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely 1étrejott egyrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
Szekhely: Budapest X1., Bocskai at 39-41.

Képviseli: dr. Laszl6 Imre polgidrmester,

Adészam; 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskonyvi azonositd szam: 735748

masrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Horvat Onkorminyzata (tovibbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai 0t 39-41.

Képviseli: dr. Sokcesevits Dénes elnok,

Adoszam: 15511434-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511434

KSH-szam: 15511434-8411-371-01

TorzskOnyvi azonositd szam: 511434

kézdtt az alulirt helyen €s idében, az alabbi tartalommal:

Szerz6dd felek az egymés koézotti hatékony egyiittmilkddés céljabél jelen — kozigazgatasi
szerz6désnek mindsllé - megallapodasban rogzitik a nemzetiségek jogairél sz6ld 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatirozott onkormanyzati milkédési feltételek biztositasaval
kapesolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével
es a koltségvetési gazdalkodassal, az informacids és adatszolgaltatasi, a beszdmolasi kotelezettség

teljesitésével, valamint a nyilvantartdsi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel osszefliggd
szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyl Snkorméanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetisegek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX. térvény

¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szol6 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitasi térvény)

d) az dllamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

¢} az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
{Avr.)

f) az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kdzponti koltségvetésérdl szolo térvény

h) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérsl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.)

i) az informicios Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény

L
A Nemzetiségi ﬁnkorményzat_mﬁkﬁdése, személyi és targyi feltételeinek biztositasa
Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati mukodés személyi és targyi feltételeit, tovdbba gondoskodik a mikddéssel



kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatisardl az alabbiak szerint:
1) A nemzetiségi Onkormanyzati feladat ellatisahoz szﬁkseges targyl, technikai eszkozdkkel

2)

3)

felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti ¢piiletében
talalhato alagsori 1-es targyaloterem, tovabba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szdm alatti
cpilletében taldthaté 203-as szoba ingyenes hasznalatdval, a helyiség infrastrukturajihoz
kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakéltség viselésével, fénymaésolé gép
es szamitogép hasznalataval, valamint kotlatlan internet hozzaféréssel biztositja.

A szemglyi feltételeket a Jegyz6 altal kijeldlt munkatarsak biztositjak:

a) a Szervezési Osztaly vezetdje az Onkormanyzat képviseletében részt vesz a Nemzetiségi

Onkorméanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovdbbi a
nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyGjt annak iilésén és azon kiviil is a
nemzetiségi dnkormanyzat mitkdését érintéen.
A Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjan -, az Onkormanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalas lefolytatdsahoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven térténd jegyzokdnyvvezetést, valamint a jegyz6kdnyv magyar nyelvre
torténd forditasat.

b) a Szervezési Osztaly nemzetisegi titkari feladatokat végz6 munkatérsai ellatjak:

ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tléseinek elékészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilondsen a meghivok, az elSterjesztések, a testiileti {ilések
jegyz6konyveinek benyujtdsaban valé kozremiikodés és valamennyi hivatalos
levelezés eldkészitése és postazasa tekintetében,

bb) a testillet és a tisztségviselok dontéseinek elSkészitésével kapcsolatos
teladatokat, a déntéshozatalhoz kapesolodé nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi
feladatokat,

bc) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapesolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat,

bd) a nemzetiségi képviselok és hozzatartozoik vagyonnyilatkozatanak biztonsigos
Orzését,

be) a torzskdnyvi adatok modositasat valtozas-bejelentési kérelem benyijtasaval, a
modositast tartalmazo6 okirat csatoldsaval a térzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott
- megdllapitott hataridén belill - bejelenti a Magyar Allamkincstarnak,

bf) a kézérdekili adatoknak és a kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak az Onkormanyzat
honlapjan torténd kozzétételérsl gondoskodik. '

¢) a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzé
ligyintézoi ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat miikkodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
peénziigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

d) a Jegyzdi Igazgatésag Kozponti Iktatdjanak munkatirsa elldtja a targyi eszkoz
nyilvantartaséval kapcsolatos feladatokat,

e¢) a Nemzetiségi Onkorméanyzat igénye esetén a Jegyzd gondoskodik jelnyelv és specidlis
kommunikacios rendszer hasznélatanak biztositasarol.

4) A 2) és 3) pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolodo koltsegeket az Onkorményzat

viseli,



IL
A Nemzetiségi Onkormdnyzat kéltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatsi és beszdmolasi feladatok ellatdsarél a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosaga gondoskodik.

1. A kéltségvetési hatirozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszdg targyévi kozponti koltségvetésérdl szold tdrvény iranyadé rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag
kézremiikodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozé feladatait, varhaté bevételeit és
kiadasait, mely alapjan kialakitja kéltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke err6l irdsban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyzd Altal elkészitett koltségvetési hatirozattervezet eléterjesziését, annak mellékleteit,
kozéptava tervet, valamint a jogszabalyban meghatirozott tajékozatdé adatokat az elndk a
februar 15-¢ig, ha a koltségvetési torvény elfogadasa nem tortént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrl szold torvény hatalybalépését kovetdé negyvendtddik napig
nyujtja be a képvisel-testiiletnek.

A Jegyz0 a koltségvetési hatdrozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen
készitt el6. A tervszdmoktol csak a kiilsO gazdasagi feltételeknek a tervszdmok elfogadasat
kovetéen bekovetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
koltségvetési hatarozat-tervezet indoklasiban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés elbterjesztésekor a Képviselb-testiilet részére tajékoztatasul a kévetkezd

meérlegeket €s kimutatasokat kell - széveges indokolassal egyiitt — bemutatni;

da) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban, eléiranyzat
felhasznalasi tervét,

db) a tobbéves kihatassal jar6é dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban és dsszesitve,

dc) a kozvetett tamogatasokat - az Avr. 28.§-dban foglalt részletezettségben - tartalmazd
kimutatast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kdltségvetését hatdrozatban allapitja meg, melynek elfcgadasat
kévetd munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

A koltseégvetési hatdrozat bevételei és kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezése alapjan a
Pénziligyi és Koltségvetési Igazgatésag elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elntke hagy jova.

Kozéptiva tervezés

a) A Nemzetiségi Onkorméanyzat legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg a Stabilitasi torvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi térvény szerinti addssagot
keletkeztetd ligyleteibol eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom
évre varhatd Osszegét.

b) Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet kdvetd harom
¢v tervezett elOiranyzatainak keretszamait fobb csoportokban és a tervszamoktol torténdé
esetleges eltérés indokait.



3. A kiltségvetési eldiranyzatok méodositasa, Atcsoportositisa

a)

b)

c)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kézben a koltségvetési hatarozataban 1évé eredeti
bevételi eloirdnyzatan feliil tobbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tdbbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert timogatds - megemelheti eléiranyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettd! elmaradnak, koteles bevételi, illetve kiadasi elbiranyzatanak
csbkkentésére. Kiadasi eldiranyzatok kozotti dtcsoportositas szitkségessége esetén a Pénziigyi és
Koltségvetesi Igazgatosag altal vezetett elSirAnyzat-nyilvantartas adatainak egyeztetése utin a
képviseld-testiilet dont a koltségvetésrdl szolo hatarozatinak modositasarol.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete hatarozatban az elndk szdmdra lehetdvé
teheti bevételeinek és kiaddsainak modositasat és a kiadasi eldirdnyzatok kozotti
atcsoportositast, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsdé negyedévet —,
dontése szerinti idopontokban, de legkésGbb az éves koltségvetési beszdmold elkészitésének
hatdridejéig, december 31-i hatallyal modositja kéltségvetési hatarozatat.

A koltségvetési elGiranyzat modositasarél szolo hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és K6ltségvetési Igazgatdsagnak.

4. Beszamolo, zarszamadas

a)

b)

d)

A koltségvetési év zarasat kovetden a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdg a Nemzetiségi
Onkorméanyzat a vagyonarél és a kdltségvetése veégrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerint
- december 31-i fordulonappal - éves koltségvetési beszamolot készit.

Az éves koltségvetési beszamolo alapjan, az elfogadott kéltségvetéssel azonos szerkezetben,
Osszehasonlithatd mddon, zarszamadast kell késziteni.

A Jegyz$ altal elokészitett zArszamadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képviseld-testiilet elé, melyrdl
hatdrozattal dont Ugy, hogy a KépviselG-testiilet elé terjesztést kiveté harminc napon beliil, de
legkésobb a koltségvetési évet kdvetd 6t6dik hénap utolsé napjaig hatalyba lépjen.

A zarszamadasi hatdrozat elSterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatnl az Aht. 91. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti mérlegeket és kimutatasokat.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adott kéltségvetési évre vonatkozdan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kdtelezettségének,
agy a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamolé elkészitésének hataridejét
kovetd honaptol az allami tamogatasok folyésitasa felfiiggesztésre keriil. A felfiiggesztés
megsziintetésére €s a tamogatas folyositasara a mulasztas megsziintetését kévetd honaptol keriil sor.

Feleldsok:

a)

b)

az eloterjesztendd hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleldségéért:
a Jegyz0,

az elOterjesztések jogszabalyban eldirt hatariddben torténd, Képviseld-testilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke

HIL
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak végrehajtaséval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el.



1.
a)

b)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

IV.
Onallé fizetési szamla nyitasa és adészam igénylése

Ona4llé fizetési szamla nyitisa
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos pénzforgalom elszamoldsara és
lebonyolitdsara 6nallo pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szémlajat az Onkorményzat altal
vélasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511434 szamtt szamlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a bankndl nyilvantartott alairas-bejelentés szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkorményzat az elndk javaslatira hatarozatban dénthet a szimlavezetd
megvaltoztatasarol, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstir lehet. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a valtozds tervezett idépontja el6tt 40 nappal megelézéen a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosagot irasban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig a viltozas
tervezett idopontja elott 30 nappal megeldzéen a Kincstart az Aht.-ban foglalt modon értesiti.

. Addszam igénylés

A Penziigyi és Koltségvetési Igazgatosadg a tdrzskdnyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benyujtasaval egyidejiileg kérte az adészam megallapitasat és ezzel teljesitette az &llami
adohatosaghoz torténd bejelentkezési kételezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormaényzatot megilletd éves kozponti koltségvetési miikodési és feladatalapu
timogatds a targyévi koltségvetési tdrvényben meghatdrozottak szerint — témogatd Aaltal
kozvetleniil - keriil atutalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajara.

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata targyévi koltségvetési rendeletében a
nemzetiségi dnkorményzatok részére 2021. évtdl feladatalapi thmogatast nyuit.

2021. évben az Onkorményzat kéltségvetésében jovahagyott keretdsszeg a Nemzetiségi
Onkormanyzatok kézott azonos sszegben keriil felosztésra.

2022. évtdl a Nemzetiségi Onkorméanyzatok az Onkormanyzat koltségvetésében jovihagyott
keretdsszegbol — elszamolasi kotelezettség mellett - palyazat utjan igényelhetnek feladatalapt
tAmogatast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a feladatalapt timogatést a nemzetiségek jogairdl szolo 2011, évi
CLXXIX. toérvényben meghatarozott feladatok ellatasaval dsszefliggd kiadasok finanszirozasara
haszndlhatja fel, igy kiilonosen: a nemzetiségi kdzdsség kulturdlis, oktatasi feladataira,
kulturalis ¢és egyéb rendezvényekre, nemzetiségi nyelvil kiadvdnyokra, nemzetiségi civil
szervezetekkel valo egylittmitkodésre, nemzetiségl programokhoz kapesolddo kikildetésekre.
A Nemzetiségi Onkorményzat kérelme alapjan az Onkormanyzat Képvisel8-testiiletének kiilon
dontése utan a thmogatas felhalmozasi kiadasra is fordithato.

Az Onkorméanyzat altal nyijtott feladatalapd tamogatasbol képviseldi tiszteletdij nem
finanszirozhato.

Kiiléndsen indokolt esetben a Nemzetiségi Onkormanyzat a V. 2. pont szerinti tamogatast a

kordbbi é€vekben végrehajtott feladatokhoz kapcsolodd visszafizeteési kotelezettségek
teljesitésére is felhasznélhatja.



7

8)

9)

Az Onkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzatoknak nydjtott feladatalapu tamogatast egy
Osszegben, kizarOlag A4tutalassal biztositja a targyévi kéltségvetés jovahagyasat, ill. a
keretdsszeg felosztasat kdvetden 30 napon beliil.

Az Onkormanyzat altal 2021. évet megel6z6 években nyujtott mikédési tamogatas
maradvéanyat (kifuté tételként) a Nemzetiségi Onkormanyzat milkddési kiadasokra — kivéve
tiszteletdij — fordithatja. A maradvany terhére tartés ktelezettség nem villalhato.

A feladatalapt tamogatas elszamolasanak szabélyai a kovetkezok:

a. A 2021. évben Onkormanyzat altal nyijtott tAmogatds 2022. december 31-ig hasznalhato6
fel, mellyel a Nemzetiségi Onkormanyzat 2023, januar 31-ig kételes elszamolni a b-c.
pontokban foglaltak szerint. Amennyiben a 2021. évi tamogatas 2022. évben keriil
felhasznalasra, az athuzodo Gsszeggel méar a 2022. évi tamogatassal azonos modon —
feladatalapu tamogatasként — kell elszamolni.

b. 2022, évtél a pélyazaton elnyert tdmogatds Osszege, folyd év december 31-ig
hasznalhato fel. A felhasznalds céljat a Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési évet
kdvetoen hatarozatban allapitja meg (szakmai beszamolot, elszamolasi §sszesitét készit),
melyet januir 31-éig benyijt a Polgarmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési
Igazgatosag részére.

c. A tamogatis felhasznaldsa soran keletkezd, kifizetés alapjaul szolgild bizonylatra,
kifizetés elott a kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni, a bizonylatot
zaradékolni kell a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi dnkormanyzati képviselének.

d. Az elszamolas alapjat képezd zaradékolt, eredeti szamlak, bizonylatok a Pénziigyi és
Koltségvetési lgazgatésagon az irattdrozas szabalyai szerint megérzésre keriilnek, a
felhasznalasrél sz616 szakmai beszamoldkkal egyiitt rendelkezésre allnak.

e. Az adott évben fel nem hasznélt dnkormanyzati feladatalapti tdémogatds Osszegét a
Nemzetiségi Onkormanyzat az elszamolds elfogadasat kovetden visszafizeti.

10) Az altalanos oOnkormanyzati valasztds évében a nemzetiségi Onkormanyzatok részére

D)

2)

rendelkezésre 4llo kdézponti és dnkormanyzati forrasbol biztositott tdmogatasok felhasznalasara,
valamint az eloirdnyzatok terhére toriénd kotelezettségek vallalasara csak iddaranyos
litemezésben, mértekben kertilhet sor.

VL
A vagyontirgyak nyilvintartiasinak rendjére vonatkozd szabdlyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, sz&mviteli nyilvéntartasat a Jegyzé altal kijelolt
munkatarsak — az 1. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkormanyzat térzsszaman elkiillonitetten
vezetik. A feladatra kijeldlt munkatars a Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban és
téritésmentesen hasznalataban lévé eszkdzok leltarat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének
kozremikodésével késziti el, melyrol kimutatas késziilt. A targyi eszkdzokr6l késziilt leltariv a
jelen megallapodas 1. sz. mellékletet képezi.

A nyilvantartishoz sziikséges informaciokat és dokumenticidkat a Nemzetiségi Onkorményzat
elndkével egyeztetve a Pénzigyl és Koltségvetési Igazgatésag folyamatosan szolgaltatja a
nyilvantartast végzo felé.



VIL
Adatszolgaltatisi kotelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabédlyban (Aht., Avr.)
megéllapitott hatariddk betartdsdval a Magyar Allamkincstdr Budapesti és Pest Megyei
Igazgatdsaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1) elemi kiltségvetésérdl: a koltségvetési hatarozat képvisel§-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kovetd 30 napon beliil.

2) idokozi kdliségvetési jelentésérdl: a koltségvetési év
a) elsd 3 honapjarol aprilis 20-aig,
b) ezt kévetden havonta, a targyhot kvetd honap 20-aig,
¢) 12 honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig.

3} idokozi mérlegjelentésérdl. a koltségvetési év
a) elsd negyedévére vonatkozdan aprilis 20-aig,
b) masodik negyedévére vonatkozodan jilius 20-4ig,
¢) harmadik negyedévére vonatkozodan oktdber 20-4ig,
d) negyedik negyedévére vonatkozdan gyorsjelentésként, a tirgynegyedévet kdvetd februar 5-
éig,
€) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamolo benyujtasanak hataridejével megegyezden.

4) adossagot keletkeztetd tigyletei allomanyarol:
a) targyév oktdber és november honapra vonatkozdan a targyhdnapot kdvetd honap 20-aig
b) naptari éven tuli futamidejii addssagot keletkeztetd iigyletekrdl a IV. negyedévi és éves
mérlegjelentés benyujtasi hataridejével megegyezben,
5) éves koltségvetési beszdmoldjarél: a koltségvetési évr6l december 31-i fordulénappal,
legkésdbb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szold 368/2011, (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgdltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel vald tartaimi egyezdségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke a felels.

VIII.
Személyi juttatisok szimfejtése, a Nemzeti Ado-€s Vamhivatal fel¢ teljesitendé bevalldsi és
befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésében jovahagyott személyi juttatisok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazpatosag munkatirsa a Magyar Allamkincstar altal mitkddtetett
kdzpontositott illetményszdmfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstar altal elkészitett
adobevallas alapjan az adofizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsig
munkatarsa teljesiti a NAV felé.

1X.
Belsd ellenorzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. torvény az Allamhaztartastol (Aht) 70.§-aban meghatarozott belsd
ellendrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzési egysége latja el. Az
ellendrzések soran koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szolod



2)

1)

2)

3)

4)

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet ltal a bels6 kontrollrendszerre eldirt kovetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Bels) ellendrzési kézikonyvének eldirasait kell alkalmazni.

A Nemzetiségi Onkormanyzatok részére elkészitett, kovetkezd évre vonatkozé belsd ellendrzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a
targyévet megeldzo év december 31-ig hatarozattal hagyja jova.

X.
Zaré rendelkezések

Szerz6dd felek jelen megallapoddst hatdrozott idre, a kovetkezd altaldnos Snkormanyzati
valasztds napjaig terjed6 idére kotik, sziikség szerint feliilvizsgaljdk és modositjak. A
modositast a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testillete hatarozattal hagyja jova.

Felek a jelen egyiittmiikddési megallapodas szerinti miikodési feltételeket a megallapodas
megkétését, modositasat koveté 30 napon belill atvezetik a szervezeti és miikodési
szabalyzatukba.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorméanyzat és a Polgarmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melleklete szerinti szabalyzatait megismerte és magira nézve kotelezdnek elismeri. A
Polgarmesteri Hivatal, az év kozben modositott, valamint az Gjonnan megalkotott
szabalyzatokrdl a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét e-mail-ben téjékoztatia, mely

szabalyzatok a jelen megéllapodas, jogszabaly szerint eldirt modositasakor a 2. sz. mellékletben
frissitésre keriilnek.

Jelen Egylttmikodési Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2021. szeptember 17.

Ellenjegyezte.

Budapest Fovaros XI. Keriilet Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbuda Horvat Onkorméanyz ; Ujbuda Onkortian
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Nyomtatas datuma: 2021-01-20 : Budapest Févaros XI. ker, Horvat Onkormanyzata

Befektetett eszk5zbk - Bizonylategyeztet lista -
Budapest Févaros Xl. ker. Horvat Onkormanyzata

[{szures=}] NL hnm\ﬁ\. \PDPD AL A
P . Nyilvéntarta
Fakenyvi . . . Kéltseghely kédja és neve / ) - Erték- ;
SZ&m Megnevezés Vonalkod Azonositék - szobaszam m%.m vétel | Bruttd érek csokkends Nettd érték
atuma
LSz 131111110781 15000000 - Horvat Kisebbségi
131112 Apple iPad Pro 11\" Cellular 256GB GySz.: SDMPDG1VENTH1 |Onkormanyzat 2020-12-17 320 843, 4 461 325 382
15000000 - Horvat Kisebbségi
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13191142 Kartyaolvasd |LtSz.: 54722-46/510/20 Onkormanyzat 2019-11-20 3732 3732 0
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NXVG7EU0049180036A66 {15000000 - Horvéat Kisebbségi
13191142 Laptop Acer+Win10+taskat+egér 00 Onkormanyzat 2019-12-10 176 047 176 047 0
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Befektetett eszk6zok - Bizonylategyezteté lista -
Budapest Févaros Xl. ker. Horvat Onkorményzata
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) : 2. sz. melléklet
Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett utasitasok:

1. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 1/2015. (1.30.)
utasitasa az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatarol

2. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Polgarmesterének 3/2015. (VL.30) utasitisa Ujbuda
Onkormanyzata koltségvetési gazdalkodasi szabalyzatardl

3. Budapest Fovéaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzbje 8/2017. (VL.26.)
utasitasa a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellenrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
€s beszdmolasi feladatok teljesitésének rendjérél

4, Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzije
9/2017. (V.17.) utasitdsa a belfoldi és kiilfoldi kikilldetések elrendelésének, hivatali
utazasok lebonyolitasanak és elszamoldsdnak szabalyozasarol

5. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzéje
- 12/2017. (V1.26.) utasitisa a pénzkezelés szabalyozisarsl

6. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzbje 16/2017. (X.30.)
utasitasa az 6nkoltségszamitasi szabalyzatrol

7. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 17/2017. (X.30.)
utasitasa a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyairdl

8. Budapest Févaros X1. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 20/2017. (XI1.19.)
utasitdsa az eszkdzok és forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatarsl

9. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzbdje 9/2018.
(V.24.) utasitasa az dnkormanyzati vagyonnyilvantartasok vezetésérol

10.  Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzbje 3/2019. (IL.1)
utasitisa a Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellen6rzési Kézikonyvérol

11.  Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 7/2019. (IX.25))
utasitasa a szdmviteli politikarol

12.  Budapest Fovaros XI. Kerillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 9/2019. (X.4))
utasitasa szamlarendrol

13.  Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Polgarmestere — Jegyzéje 12/2019.

(IX.24.) utasitisa a reprezenticiés kiaddsok felosztdsarél, felhasznalasarél és
elszamolasarol

14.  Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je 14/2020. (XI1.22.)
utasitasa a Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabalyzatarél

15.  Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzéje 13/2020.
(VL. 15.) utasitasa a koézérdekii adatoknak és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak az
Onkormanyzat honlapjan torténd kozzétételérsl, a kozérdekd adatok megismerésére
iranyulo igenyek teljesitési rendjének szabalyairdl, valamint az egyéb kozzétételi moédokrdl



