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A Budapest Foviaros XI. Keriilet Ujbuda Szlovik Onkorminyzata Képvisel6-testiilete a nem-
zetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjin az aldbbi Szervezeti és Miikidési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Szlovak Onkorményzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket €rintd koziigyeket e szabalyzatban meghatérozott rendben és szabalyok szerint l4tja el.

) I. fejezet
Altalinos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Szlovik Onkormanyzata
{Roviden: SZLO)

A Nemzetiségi Onkorményzat megnevezése anyanyelvén:
Slovenska samospriva XI. obvodu Budapesti - Novy Budin

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat hivatalosan hasznalt roviditett elnevezése:
Ujbuda Szlovak Onkorminyzata

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Féviros XI. keriilet Ujbuda
Polgirmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat szamlézési cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elérhetésége: +36 70 684 7407 vagy +36 70 684 7404

4. A Nemzetiségi Onkorményzat adészama: 15511496-143

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodése soran 2 db pecseétet haszndl, lenyomatait e szabalyzat
1. szamt melléklete tartalmazza. A 2 db kék szinii kér alaku pecsét a Nemzetiségi Onkor-
manyzat hivatalos levelezésének intézéséhez, valamint banki tigyintézéshez hasznalhaté fel,
a Nemzetiségi Onkormanyzat nevének magyar €s anyanyelven torténé feltiintetésével.

6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevérsl, jelképeirdl, kitiintetések alapitasardl, odaitélésének
feltételeirdl, szabélyairdl, vallasi iinnepeird] kiilon hatérozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkorményzat a Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbuda Onkorményzata infer-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és mitkSdési rendjét szabalyozd,
azt médosito, illetve valamennyi normativ hatérozatit, melyre a jogalkotasrol szolé 2010, évi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24, §-a, illetve a Magyar K6zIdny kiadasarsl, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kdzjogi szervezetszabalyozod eszkoz kozzététele
sordn torténé megjelolésérdl szol6 5/2019. (IIL13.) M. rend. 15. §-a, a 18-19. §-al tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-aban foglaltaknak megfeleléen a Nemzetiségi Onkorményzat és a Helyi
Onkormanyzat kozstt Egyiittmiikodési megallapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
¢ben, valamint a 88/A. § k) pontjdban foglaltakrél is rendelkezik. Az Egyiittmiikdési
megdllapodas a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezi.
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IL. fejezet
Az 6nkormanyzat jogallisa, feladata, hataskorei

A Nemzetiségi C")nkorményzat jogi személy.

Az Ujbuda Szlovak Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda
terilletén €16 magyarorszdgi szlovakok anyanyelvi és kulturalis életének megszervezése és
iranyitasa, nemzetiségi kultirajuk apolésa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kdzéletébe.

A Nemzetiségi Onkormanyzat létrejosttérol, jogallasardl, feladatairdl és hataskoreiré] az Nitv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek-¢; a 73. § -a; 2 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; 2 7. § (1)~2) bek.-¢i; a 78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A KépviselS-testiilet hataskorébdl nem ruhézhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
dban, 114. §-dban és 125. § (2) a) pontjaban meghatirozott dontések.

II1. fejezet
A Nemzetiségi 6nkorményzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatisanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselé-testiilet miitkodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozé szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének megalakulasardl, képviseldinek szAmarol,
az alakuld iilés Osszehivasarol, vezetésérdl, a tisztségviselok megvalasztasarol, a képviseldi meg-
bizatas megsziinésérdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-¢, a 87-98. §-a és a 105., ill, 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
€s a kepvisel6knek évente, hatdrozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képviseld-
testiilet Ssszegszertien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
Jak s természetbeni juttatdsok mértékének szamitasi modjardl, annak megallapitasirél. Az Sssze-
férhetetlensegi szabalyokrol az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete sziikseg szerint, de évente legalabb négy
rendes iilést és egy kozmeghallgatést tart, figyelemmel az Njtv. 89. &s 97. §-dban foglaltakra.

A nyilt és zart Gilésre vonatkozé szabalyokrol az Nijtv. 91. §-a rendelkezik.

A Képviseld-testiilet a nyilvanos {ilésein biztositja az {ilésteremben valo részvétel, tovabba a
hozzasz6las lehetéségét.

A képvisel6-testiileti {ilés rendjét a levezetd elnik biztositja. Amennyiben a képvisels a Képvi-
sel6-testiilet tekintélyet, személyt vagy emberi méltosagot sérté kifejezést haszndl, vagy érzékel-
hetéen magatartast befolyasolo allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kabitoszer stb.) ltal,
tovabba egyéb, (ilést zavard mddon viselkedik, ugy az elndk elsd alkalommal figyelmezteti, is-
mételt rendzavaréas esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyzékényvbe vesz.
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IV. fejezet
A Képviselo-testiilet 6sszehivisa

A képvisel6-testiileti iilés Gsszehivasinak médjars] az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a hatarozatképesség biztositasa érde-
kében — telefonon 161ténd eldzetes egyeztetés alapjan, majd azt kbvetden elektronikus titon elkiildot
irasbeli meghivival, vagy siirgds és halaszthatatlan testiileti déntést igényld esetben az elndk a
testiilet lilését szoban is Ssszehivhatja, mely utobbi tényt az illésrél késziilt jegyz6konyvben régzi-
teni kell. Az elnSk akadalyoztatdsa vagy a tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén az ilé-

seket az elnSkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betéltetlensége esetén a korelndk képvi-
selo hivja dssze €s vezeti.

A képviselé-testiileti {ilés meghivéja a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt — elektroni-

" kus 1uton keriil kézbesitésre.
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A Képviselo-testiilet a meghivo kikilldése és az iilés kdzotti — telefonon egyeztetett — ido-
pontban, nemzetiségi nyelven folyo elézetes egyeztetd megbesz€lést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kovetd képviselo-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevé személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja

meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelelé 6sszefoglalé tartalommal és a sziikséges
hatarozatok meghozatalaval.

A Keépviselo-testiilet tilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kételezové teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk — az
elSterjeszid javaslatinak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sahoz indokoltnak tartja. :

V. fejezet
A Képviseld-testiilet rendkiviili iilése dsszehivasanak szabalyai

Rendkiviili iilést kell Gsszehivni a Nemzetiségi Onkorményzat legalabb 2 képvisel6jének vagy a
Fovarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyéra, az Njtv. 89. § c) pontja alapjan. Az (ilést az el-
nok hivja dssze és vezeti.

A kepviselok altali inditvanyt a Testiilet elnskénél kell irasban eléterjeszteni. Az elndk a
benyujtast6l szamitott 8 napon beliil kiteles a rendkiviili tilést dsszehivni.

Az tilésrdl késziilt jegyzékonyvben kiilén kell rdgziteni, ha — sirgds €s halaszthatatlan testiileti
déntést igényld esetben — az elndk a testiilet {ilését szoban hivia dssze. A széban tortént Sssze-
hivas tudomésul vételérél és elfogadasarél hatérozattal dontenek a jelen 1évé képviselok.

A rendkivilli {ilés dsszehivasdra vonatkozé meghivoban meg kell jelolni a rendkiviili iilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhato, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VI. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A Képviselo-testiilet évente legalibb egyszer kdzmeghallgatast tart. A kézmeghallgatast
az elndk hivja dssze és vezeti le. Id6épontjat a Képviseld-testiilet rendes tlesen hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kdzmeghallgatison a Nemzetiségi Onkormény-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szdmban kell jelen lenniiik.
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A kdzmeghallgatas helye és idopontja a helyben szokasos médon, a Polgarmesteri Hivatal

erre a célra szolgalo hirdetdtablajan, a kitiizstt idépont elétt 15 nappal keriil meghirdetés-
re.

A kdzmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdekis kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben €z nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irdsban valaszt ad a kérdezének.

A kézmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrél szolo Jegyzékonyv elkészitésére a ren-
des testiileti iilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

VIL. fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Keépviseld-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képviseld-testillet elé minden évben az al-
lamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 24. § (3) bek.-ében megallapitott ha-
taridot megelozden (azaz a kozponti kdltségvetésrsl szolo torvény kihirdetését kovetd 45. na-
pig), s amelyet a képvisel6-testiilet mindsitett tobbségii szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviseld-testiilet dontései és a szavazas modja

A Kepviseld-testiilet dontései normativ és nem normativ hatérozatok, melyek tartalmazzak a Kepvi-
selo-testiilet dontését szo szerinti megfogalmazésban, valamint a vegrehajtas hataridejét és a végre-
hajtasért felelés megnevezését.

A hatarozati javaslatot az eldterjeszt6 az eldterjesztése részeként irasban, szébeli elGterjesztés
esetén széban is megfogalmazhatja. A Képvisel6-testiilet iilésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szerepld napirendeket médosithatja. A hatdrozatot tigy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Képviselo-testillet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely minésitett szotobbségii
dontést igénylo iigyekben, barmelyik képviseld javaslatara akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,,igen”, ,,nem” és _tartdzkodds”-sal lehet. A szavazas eredményet a
szavazati arany ismertetésével a levezetd elndk allapitja meg.

A Képviseld-testiilet az alabbi témakérdkben normativ hatarozatot hoz:
- aSzervezeti €s Miik6dési Szabalyzatarol

- az éves munkatervérdl

- az éves koltségvetésének megallapitasarol

- az éves zarszamadasarol.

A normativ és nem normativ hatirozatok jeldlésére és kihirdetésére a Magyar Kozlony kiadasa-
rl, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténé és a kdzjogi szervezetszabalyozé esz-
koz kozzététele soran torténd megjeldlésérdl sz6lé 5/2019. (I11.13.) IM. rend. 15. §-a, a
18-19. §-ai és a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-¢ és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatérozatokat naptéari évenként 1-t6l kezd6déen folyamatosan kell szamozni.



38.

39.

41.

42,

43,

45.

46.

1X. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbél

A kizirfsra vonatkozoan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviseld-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zért testiileti iilésré], valamint a kézmeghallgatdsrol késziilt jegyzo-

konyv formajara, tartalmara, kételezé mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket,

Jelen szabalyzat 20. pontjaban foglaltakkal 6sszhangban, a testiileti iilések jegyzOkonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkorményzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi

titkari feladatokat végzé munkatérsai 15 munkanapon belill megkiildenek a févarosi kor-
manyhivatalnak.

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képvisel§-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb elldtasa érdekében bizottsagot,
bizottsdgokat hozhat 1étre, metyre az Nijtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, elnokhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az 6sszeférhetetlenség és a méltatlansig,
valamint az elndki megbizatas megsziinésének szabalyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatdrozza a nemzetiségi énkormanyzati képvisel$ jogallasat,
rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviselsi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv, 108. §.-a az elndki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a

meéltatlansagra vonatkozé szabélyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az dsszeférhe-
tetlenségi szabalyokat,

Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elndki megbizis megsziinése esetén alkalmazandé atadis-
atvételi eljdrast, illetve az egyiittmiikodési kotelezettséget.

Az elndk, illetve a képvisel6k sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhaté telefon-
szamokon — elére egyeztetett idépontban iigyfélfogadast tartanak a Budapest Févaros X1, Ke-
rillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szdm alatti épiiletében
talalhaté alagsori 1-es targyaloteremben,

Az eln6k mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

- XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetése az allamhaztartas részét képezi, melyre az dllamhaz-
tartasrol szolo 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartasrol sz6l6 tdrvény végrehajtasa-
rol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabélyait kell megfelelden alkalmaz-
ni.

6



47. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonarol az Njtv. 124, §-atdl 142. §-4ig terjedSen rendelkezik,
meghatarozva a vagyon funkciojat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozé elszamolisi kotelezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

48. AzNjtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat két képviseldt jeldl ki a vagyonnyilatkozatok

nyilvantartaséra és ellenGrzésére. A két személyrdl az onkommanyzat 77/2019. (X22,) SZLO szama
hatdrozataval dontott (lasd 2. szAmi melléklet).

Budapest, 2021. oktber 29.




1. sz. melléklet

A Képviseli’i-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata:




2. sz. mellékilet

A képviselok névjegyzéke:

Galda Levente
elnék

Galda Zsombor
elndkhelyettes

Klauszné Fuzik Maria Ildiké
tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartisaért
és ellendrzéséért felelis képviselok:

Galda Zsombor

Klauszné Fuzik Maria I1diké



3. sz. melléklet

Iktsz.: Y - 89/ 28 /2021.

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrej6tt egyrészral

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovibbiakban: Onkormanyzat)
Székhely: Budapest X1., Bocskai at 39-41.

Kepviseli: dr. Laszl6 Imre polgdrmester,

Adoszam: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskonyvi azonosité szam: 735748

masrészrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Szlovak Onkorminyzata (tovébbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: Budapest X1., Bocskai 1t 39-41.

Képviseli: Galda Levente elnék,

Addszidm: 15511496-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511496

KSH-szam: 15511496-8411-371-01

Torzskényvi azonosité szam: 511490

kozott az alulirt helyen és idében, az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek az egymés kozotti hatékony egyiittmikodés céljabol jelen — kbzigazgatasi
szerzbdésnek mindsilé - megéllapodasban rogzitik a nemzetiségek jogairol szolo 2011, évi
CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatarozolt 6nkormanyzati miikodési feltételek biztositasaval
kapcsolatos feladatok ellatisanak, a koltségvetés clkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével
¢s a koltségvetési gazdalkodassal, az informacios és adatszolgaltatasi, a beszamoldsi kételezettség

teljesitésével, valamint a nyilvantartisi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefliggd
szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvény

c) Magyarorszag gazdasdgi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi torvény)

d) az allamhéztartasrol sz016 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

e) az allamhaztartdsrol 52616 térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

f) az allamhéztartds szamvitelérél szold 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kdzponti kdltségvetésérdl szolo torvény

h) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (Bkr.)

i) az informéaciés &nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény



I

A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkadése, szem¢lyi és targyi feltételeinek biztositasa

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasaro] az aldbbiak szerint:

1) A nemzetiségi 6nkormanyzati feladat ellatisshoz szilkséges targyi, technikai eszkdzokkel

2)

3)

felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. sz4m alatti épliletében
taldlhaté alagsori 1-es targyaléterem, tovabba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti
épiletében taldlhatéo 203-as szoba ingyenes haszndlataval, a helyiség infrastruktirajahoz
kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakéltség visclésével, fénymasold gép
¢s szamitdgép hasznalataval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja,

A személyi feltételeket a Jegyz6 altal kijeldlt munkatarsak biztositjak:

a) a Szervezési Osztily vezetdje az Onkormanyzat képviseletében részt vesz a Nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
nemzetiségi dnkorményzat kérésére szakmai segitséget nynjt annak iilésén és azon kiviil is a
nemzetiségi nkormanyzat mlik5dését érintden.

A Nemzetiségi Onkorményzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjan -, az Onkorményzat
biztositja a nemzetiségi nyelvi targyalas lefolytatasdhoz sziikséges tolmacs részvételét, a

nemzetiségi nyelven torténd jegyzokonyvvezetést, valamint a jegyzékonyv magyar nyelvre
torténo forditasat.

b) a Szervezési Osztly nemzetiségi titkari feladatokat végzd munkatérsai ellatjak:

ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti {iléseinek eldkészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilonésen a meghivok, az eléterjesztések, a testilleti {ilések
jegyzokonyveinek benyujtasiban valé kozremiikodés és valamennyi hivatalos
levelezés elokészitése és postazisa tekintetében,

bb) a testillet és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésével kapcsolatos
feladatokat, a déntéshozatalhoz kapcsolédé nyilvantartési, sokszorositdsi és postazasi
feladatokat,

bc) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos  nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat,

bd) a nemzetiségi képviseldk és hozzatartozéik vagyonnyilatkozatinak biztonsagos
Srzését,

be} a torzskdnyvi adatok médositasat valtozas-bejelentési kérelem benyijtisaval, a
modositast tartalmazo okirat csatolasaval a térzskényvi adat keletkezésétdl szamitott
- megallapitott hatarid6n beliil - bejelenti a Magyar Allamkincstarnak,

bf) a kdzérdekt adatoknak és a kozérdekbd! nyilvanos adatoknak az Onkorményzat
honlapjan torténd kdzzétételérdl gondoskodik.

c) aPénziigyi és Koltségvetési lgazgatosig pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzo
tigyintézoi ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
pénziigyl, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

d) a JegyzOi Igazgatosig Kozponti Iktatojanak munkatirsa ellitja a targyi eszkéz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,



¢) a Nemzetiségi Onkorméanyzat igénye esetén a Jegyzd gondoskodik jelnyelv és specialis
kommunikacids rendszer hasznalatanak biztositasarol.

4) A 2) és 3) pontban meghatérozott feladatellatashoz kapesolods koltségeket az Onkormanyzat
visell.

II.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodast,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsaga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatirozat elkészitése

2)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérél sz6ld torvény iranyadd rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Pénziigyi es Koltségvetési Igazgatosig
kozremiikddésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozé feladatait, varhatd bevételeit és
kiadasait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke errdl irdsban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsig részére.

A Jegyzé altal elkészitett koltségvetési hatirozattervezet eldterjesztését, annak mellékleteit,
kozéptavh tervet, valamint a jogszabalyban meghatarozott tijékozaté adatokat az elndk a
februdr 15-¢ig, ha a kéltségvetési torvény elfogaddsa nem tdrtént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrél szolo torvény hatlybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyujtja be a képvisels-testiiletnek.

A Jegyz0 a koltségvetési hatdrozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszimoknak megfeleléen
kesziti el6. A tervszamoktdl csak a kiils§ gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kivetden bekovetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
koltségvetési hatarozat-tervezet indoklasaban ismertetni kell.

Az éves kiltségvetés eloterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kdvetkezd

mérlegeket €s kimutatasokat kell — széveges indokoléssal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, elbirdnyzat
felhasznalasi tervét,

db) a tobbéves kihatassal jard dontések szamszeriisitését évenkénti bontisban és dsszesitve,

dc) a kozvetett tdmogatasokat - az Avr. 28.§-dban foglalt részletezettségben - tartalmazé
kimutatast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kiltségvetését hatarozatban allapitja meg, melynek elfogadasat
kdvetd munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

A kéltségvetési hatdrozat bevételei és kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezése alapjan a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke hagy jova.

Kozéptavi tervezés

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésébb a koltségvetési hatérozat elfogadasaig
hatdrozatban allapitja meg a Stabilitasi torvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi térvény szerinti addssigot
keletkeztetod figyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
¢vre varhatd Osszegét.



b) Az ¢€ves koltségvetés eloterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet kdvetd harom

¢v tervezett eldiranyzatainak keretszamait f6bb csoportokban és a tervszamoktol t6rténd
esetleges eltérés indokait.

3. A kdltségvetési elirdnyzatok médositisa, dtcsoportositisa

a)

b)

¢)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kézben a koltségvetési hatarozatiban lévé eredeti
bevételi eldiranyzatan feliil t6bbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyézaton elnyert timogatas - megemelheti eldiranyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettdl elmaradnak, koteles bevételi, illetve kiadasi eldiranyzatanak
csokkentésére. Kiadasi el6iranyzatok kozotti dtcsoportosités szikségessége esetén a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosag altal vezetett eldiranyzat-nyilvantartas adatainak egyeztetése utan a
képviseld-testiilet dont a kéltségvetésrdl sz0l6 hatarozatdnak modositasardl.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel-testiilete hatarozatban az elnok szamara lehetévé
teheti bevételeinek és kiadasainak modositdsat és a kiadasi eldiranyzatok kozot
atcsoportositast, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsd negyedévet —,
dbntése szerinti idopontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatéllyal médositja koltségvetési hatdrozatat,

A koltségvetési eldiranyzat médositdsarol sz6lé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

4, Beszamolo, zarszamadas

a)

b)

d)

A koltségvetési év zarasat kovetben a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a Nemzetiségi
Onkorményzat & vagyonardl és a koltségvetése végrehajtisardl a szamviteli jogszabalyok szerint
- december 31-i fordulonappal - éves kéltségvetési beszamolot készit.

Az eves koltségvetési beszamolé alapjan, az elfogadott kéltségvetéssel azonos szerkezetben,
Osszehasonlithaté médon, zarszamadast kell késziteni.

A Jegyzd altal elokészitett zdrszamadasi hatarozatot a Nemzetiségi Onkorményzat einske a
koltségvetési €vet kovetd targyév dprilis 30-ig terjeszti a képviseld-testillet eld, melyrdl
hatérozattal dont ugy, hogy a Képviselo-testiilet elé terjesztést kvetd harmine napon beliil, de
legkés6bb a koltségvetési évet kévetd 5todik honap utolsd napjaig hatalyba 1épjen.

A zérszémadasi hatarozat eloterjesztésekor a Képviselo-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni az Aht. 91. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti mérlegeket és kimutatasokat.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adott kdltségvetési évre vonatkozdan nem rendelkezik
elfogadott kdltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének,
gy a koltségvetes és zarszamadas elfogadasdnak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét
kovetd honaptol az dllami tdmogatdsok folyositasa felfiiggesztésre keriil. A felfiiggesztés
megsziintetésére €s a tamogatas folyositasara a mulasztds megsziintetését kdvetd honaptél keriil sor.

Felelosok:

a)

b)

az elGterjesztendd hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleléségéért:
a Jegyzd,

az elbterjesztések jogszabalyban elbirt hatdridében torténd, Képviseld-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke



III.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasinak veégrehajtasaval kapcesolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és K6ltségvetési Igazgatosag latja el.

1.
a)

b)

1)

2)

3)

4)

IVv.
Onallé fizetési szamla nyitasa és adészam igénylése

Onallé fizetési szamla nyitasa
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos pénzforgalom -elszamoldsara és
lebonyolitasara 6nallo pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szamlajat az Onkormanyzat altal
vélasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511496 szami szamlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott aldiras-bejelentés szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatira hatdrozatban dénthet a szimlavezetd
megvaltoztatdsarol, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstir lehet. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a valtozas tervezett id6pontja el6tt 40 nappal megelézben a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosagot irdsban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetesi Igazgatosiy a valtozas
tervezett idopontja el6tt 30 nappal megelézden a Kincestart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

. Addészam igénylés

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a tdrzskdnyvi nyilvantartisba vétel iranti kérelem
benyujtasaval egyidejiileg kérte az adoszam megallapitasat és ezzel teljesitette az Allami
addhatdsdghoz t6rténé bejelentkezési kotelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilleté éves kdzponti koltségvetési milkodési és feladatalapi
tamogatas a targyévi koltségvetési térvényben meghatdrozottak szerint — timogatd altal
kozvetleni] — keriil atutalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajara.

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata targyévi koltségvetési rendeletében a
nemzetiségi dnkormanyzatok részére 2021. évtl feladatalapti timogatdst nyjt.

2021. évben az Onkormaényzat koltségvetésében Jovéhagyott keretdsszeg a Nemzetiségi
Onkormanyzatok kozétt azonos Osszegben keriil felosztasra.

2022, évtdl a Nemzetiségi Onkormanyzatok az Onkormanyzat kdltségvetésében jovihagyott

keretdsszegbdl — elszamolasi kotelezettség mellett - palydzat Otjan igényelhetnek feladatalapa
tamogatast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a feladatalapt tamogatést a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi
CLXXIX. térvényben meghatarozott feladatok ellatasaval dsszefliggd kiadasok finanszirozasara
hasznalhatja fel, igy kiilondsen: a nemzetiségi koz6sség kulturalis, oktatasi feladataira,
kulturdlis €s egyéb rendezvényekre, nemzetiségi nyelvii kiadvanyokra, nemzetiségi civil
szervezetekkel valo egylittmikodésre, nemzetiségi programokhoz kapcsolodé kikiildetésekre.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kérelme alapjan az Onkormanyzat Képviselé-testiiletének kiildn
dontése utan a tamogatas felhalmozasi kiadasra is fordithato.



5)

6)

7

8)

9

Az Onkormanyzat 4ltal nyujtott feladatalapi tdmogatasbél képviselsi tiszteletdi) nem
finanszirozhato.

Kiiléndsen indokolt esetben a Nemzetiségi Onkorményzat a V. 2. pont szerinti tamogatast a

korabbi években végrehajtott feladatokhoz kapesolédé  visszafizetési kotelezettségek
teljesitésére is felhasznalhatja.

Az énkonnényzat a nemzetiségi dnkormanyzatoknak nyujtott feladatalapu tamogatast egy
Osszegben, kizarlag atutalissal biztositia a targyévi koltségvetés jovahagyasat, ill. a
keretdsszeg felosztasat kovetden 30 napon beliil,

Az Onkorméanyzat altal 2021. évet megelz6 években nyujtott mikodési tAmogatas
maradvanyat (kifuto tételként) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddési kiadasokra — kivéve
tiszteletdij — fordithatja. A maradvény terhére tartés kételezettség nem vallalhato.

A feladatalapt timogatas elszamolasinak szabalyai a kdvetkezok:

a. A 2021. évben Onkormanyzat altal nyljtott tamogatas 2022. december 31-ig hasznalhat6
fel, mellyel a Nemzetiségi Onkormanyzat 2023. janudr 31-ig koteles elszdmolni a b-c.
pontokban foglaltak szerint. Amennyiben a 2021. évi timogatas 2022. évben keriil
felhasznaldsra, az 4thizodd Osszeggel mar a 2022. évi tamogatissal azonos médon —
feladatalapi tamogatasként — kell elszamolni.

b. 2022, évi6l a pilyazaton elnyert tamogatds osszege, folydé év december 31l-ig
hasznélhato fel. A felhasznalas céljat a Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési évet
kévetben hatarozatban allapitja meg (szakmai beszdmolot, elszamolasi Gsszesitét készit),
melyet januar 31-éig benyijt a Polgarmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési
[gazgatésag részére.

c. A tamogatas felhasznalasa sordn keletkezd, kifizetés alapjaul szolglé bizonylatra,
kifizetés elStt a kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni, a bizonylatot
zéradékolni kell a nemzetiségi onkormanyzat elndkének vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi dnkormanyzati képviselonek.

d. Az elszdmolds alapjat képezd zaradékolt, eredeti szamlak, bizonylatok a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatdsagon az irattarozas szabalyai szerint megérzésre keriilnek, a
felhasznalasrol sz016 szakmai beszdmolokkal egyiitt rendelkezésre allnak.

e. Az adott évben fel nem hasznélt énkormanyzati feladatalapli timogatis Gsszegét a
Nemzetiségi Onkormanyzat az elszamolas elfogadasat kévetden visszafizeti.

10)Az altalanos Onkormanyzati valasztds évében a nemzetiségi Onkorményzatok részére

rendelkezésre allé kdzponti és dnkorményzati forrasbol biztositott tamogatasok felhasznalasara,
valamint az eldirdnyzatok terhére torténd kotelezettségek vallalasara csak idGaranyos
litemezésben, mértékben keriilhet sor. ‘



1)

2)

VL
A vagyontirgyak nyilvintartisinak rendjére vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasat a Jegyzd Aaltal kijelolt
munkatarsak — az L. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkormanyzat torzsszaméan elkiilonitetten
vezetik. A feladatra kijelolt munkatirs a Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban és
téritésmentesen hasznalataban 1évé eszkdzok leltarat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskének
kodzremiikodéséve! késziti el, melyrél kimutatas késziilt. A targyi eszk6zokr6l késziilt leltariv a
jelen megallapodas 1. sz. mellékletét képezi.

A nyilvantartashoz szilikséges informaciokat és dokumentécidkat a Nemzetiségi Onkormanyzat

clnokével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag folyamatosan szolgaltatja a
nyilvantartast végzé felé.

VIL
Adatszolgaltatasi kitelezettségek

A Peénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr.)
megallapitott hataridSk betartisival a Magyar Allamkincstir Budapesti és Pest Megyei
Igazgatdsaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1)

2)

3)

4)

)

elemi kiltségvetésérdl: a koltségvetési hatarozat képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kdvetd 30 napon beliil.

idokozi koltségvetési jelentésérol: a kltségvetési év

a) els6 3 honapjarol aprilis 20-4ig,

b) ezt kdvetden havonta, a targyhot kveté hénap 20-dig,

¢} 12 honapjéarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig.

idOkizi mérlegjelentésérol. a koltségvetési év

a) cls6 negyedévére vonatkozdan éprilis 20-4ig,

b) masodik negyedévére vonatkozdan jlilius 20-4ig,

¢} harmadik negyedévére vonatkozdan oktober 20-dig,

d) negyedik negyedévére vonatkozdan gyorsjelentésként, a tirgynegyedévet kovetd februar 5-
cig,

¢} az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezéen.

adossagot keletkeztetd tigyletet dllomanyarol:

a) . targyév oktober és november honapra vonatkozéan a tirgyhonapot kivetd honap 20-aig

b} naptari éven tuli futamideji adossagot keletkeztetd tigyletekrdl a IV, negyedévi és éves
mérlegjelentés benynjtasi hataridejével megegyezden,

éves koltségvetési beszamoldjirol: a kiltségvetési évrdl december 31-i fordulénappal,

legkésdbb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatérozott adatszolgaltatas sordn szolgaltatott adatok valddisagaért, a szamviteli szabalyokkal
¢s a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezéségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnske a felelds.



VIIIL.

Személyi juttatisok szimfejtése, a Nemzeti Ado-és Vamhivatal felé teljesitend6 bevallasi és

befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésében jovahagyott személyi juttatasok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag munkatirsa a Magyar Allamkincstar altal mikddtetett
kdzpontositott illetményszamfejtési rendszerben litja el. A Magyar Allamkinestéar altal elkészitett

adobevallas alapjan az adofizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag
munkatarsa teljesiti a NAV felé.

1)

2)

D

2)

3

1X.
Belso ellendrzési feladatok

A 2011. évi CXCV. torvény az dllamhaztartdsrol (Aht) 70.§-aban meghatérozott belsé
ellen6rzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzési egysége latja el. Az
ellendrzések soran koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérd! széld
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 4ltal a belsd kontrollrendszerre eléirt kovetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Bels ellen6rzési kézikonyvének eldirasait kell alkalmazni.

A Nemzetiségi Onkormanyzatok részére elkészitett, kivetkezd évre vonatkozo belsd ellendrzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
targyévet megel6z0 év december 31-ig hatarozattal hagyja jova.

X.
Zaro rendelkezések

Szerz6d6 felek jelen megallapodast hatirozott idére, a kovetkezd altalanos Onkormanyzati
valasztis napjdig terjedd idore kotik, szlikség szerint feliilvizsgaljak és modositjadk. A
modositast a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatirozattal hagyja jova.

Felek a jelen egylittmiikddési megallapodas szerinti mikodési feltételeket a megallapodas
megkotését, modositasat kovetd 30 napon beliil 4tvezetik a szervezeti és mikodési
szabalyzatukba.

A Nemzetiségi énkorma’myzat az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melléklete szerinti szabalyzatait megismerte és magara nézve kételezének elismeri. A
Polgarmesteri Hivatal, az év kozben modositott, valamint az Gjonnan megalkotott
szabalyzatokrol a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét e-mail-ben tajékoztatja, mely
szabalyzatok a jelen megdllapodas, jogszabaly szerint eldirt médositasakor a 2. sz. mellékletben
frissitésre keriilnek.



4) Jelen Egytittm{ikddési Megallapodasban nem szabﬁlyozott kérdésekben a hatélyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2021. szeptember 29.

Budapest Févaros X1. Keriilet .- —--.
Ujbuda Szlovik Onkormanyzata - 8
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2. sz. melléklet

Nemzetiségi Onkormanyzatokra Kkiterjesztett utasitasok:

1. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 1/2015. (1.30.)
utasitasa az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatardl

2, Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Polgarmesterének 3/2015. (V1.30) utasitasa Ujbuda
Onkormanyzata kéltségvetési gazdalkodasi szabalyzatirol '

3. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 8/2017. (VI.26.)
utasitasa a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
¢s beszamolasi feladatok teljesitésének rendjérél

4. Budapest Févéaros X1. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgirmestere — Jegyzdje
9/2017. (V.17.) utasitasa a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének, hivatali
utazasok lebonyolitasinak és elszamolasanak szabalyozésarsl

5. Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgdrmestere — Jegyzbje
12/2017. (V1.26.) utasitasa a pénzkezelés szabalyozasardl

6. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzbie 16/2017. (X.30.)
utasitasa az 6nkoltségszamitasi szabalyzatrol

7. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal Jegyzbje 17/2017. (X.30.)
utasitasa a felesleges vagyontargyak hasznositisdnak és selejtezésének szabélyairol

8. Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 20/2017. (X11.19.)
utasitasa az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatarol

9. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzsje 9/2018.
(V.24.) utasftisa az dnkormanyzati vagyonnyilvantartasok vezetésérdl

10.  Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 3/2019. (IL.1.)
utasitasa a Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellenorzési Kézikonyvérél '

11.  Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 7/2019. (1X.25.)
utasitasa a szamviteli politikarél

12.  Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbudai Polgédrmesteri Hivatal Jegyzbje 9/2019. (X.4.)
utasitisa szamlarendrdl

13.  Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzdje 12/2019.

(IX.24.) utasitisa a reprezenticios kiaddsok felosztasarol, felhasznaldsardl és
elszamolasarol

14.  Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal JegyzOje 14/2020. (XI1.22.)
utasitasa a Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabalyzatarol

15.  Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzdje 13/2020.
(VL. 15.) utasitdsa a kozérdekii adatoknak és a kodzérdekbdl nyilvanos adatoknak az
Onkorményzat honlapjén torténé kozzétételérsl, a kozérdekin adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitési rendjénck szabdlyairdl, valamint az egyéb kézzétételi modokrol
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